
通訳兼総務｜★セラヤ★語学力が活かせる！大手企業の物流サービスを担う会社の求人で
す

・通訳の他にも総務としての経験が積めます！

募集職種

人材紹介会社
Leverages Career Mexico S.A. de C.V.

求人ID
1556402  

業種
物流・倉庫  

会社の種類
大手企業 (300名を超える従業員数)  

外国人の割合
外国人 多数

雇用形態
正社員  

勤務地
メキシコ, セラヤ

給与
300万円 ~ 500万円

ボーナス
固定給+ボーナス

勤務時間
・月曜～金曜　8：00～17：30　(休憩 30分)※自家用車での出勤をする方向け

更新日
2026年05月16日 20:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル (英語使用比率: 25％程度)  

日本語レベル
流暢  

その他言語
スペイン語 - ビジネス会話レベル

最終学歴
大学卒： 学士号  

現在のビザ
日本での就労許可は必要ありません  

募集要項

■■■【通訳兼総務】グアナファト州セラヤでのご勤務 ■■■
<☆おすすめポイント☆>
・通訳の他にも総務としての経験が積めます！

<仕事内容>
・クライアント、サプライヤー、企業とのコミュニケーションにおける翻訳、通訳
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・INMやSATIVA、IMSS、大使館での海外駐在員の法的手続きサポート
・海外駐在員の住居や医療を提供するサプライヤーへのフォローアップ
・INM周りの手続き

<勤務時間>
月曜～金曜　8:00～17:30（休憩30分）※自家用車での出勤をする方向け
└6:45～16:25でのご勤務も可能 ※通勤バスにて出勤をする方向け

<福利厚生>
・アギナルド15日
・PTU　(業績による)
・IMSS
・有給2年目から12日
・有給手当25%
・積立金制度5％
・買い物クーポン5％
・出勤ボーナス：就業日数当たり10ペソ

<就労ビザ取得サポート>
取得サポートはあるが、費用は個人負担

<勤務地>
メキシコ（セラヤ）

<給与>
25,000 ~ 50,000 ペソ（Gross）
※経験、能力による

スキル・資格

・総務経験のある方
 

会社説明
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