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【社員の定着率が⾼め！⾵通しの良いフラットな環境】オフィスマネージャー

募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1556105  

業種
アセットマネジメント  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
500万円 ~ 900万円

更新⽇
2025年08⽉22⽇ 18:32

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
基礎会話レベル  

⽇本語レベル
流暢  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  

募集要項

オフィスマネージャーとして、施設管理業務を中⼼にオフィス運営を効率的に進める役割を担っていただきます。東京を拠
点に、ビジネスサービス業界での施設管理を通じて、チームと協⼒して成功を⽬指します。

Client Details

海外に本社を置く歴史をもつ世界有数の独⽴系資産運⽤会社です。

オフィスマネージャーとして、英語を使いながらオフィス運営や社内調整を担当できるポジションです。お互いを尊重する
⽂化×グローバルでフラットな環境の中、社員の定着率も⾼く、⻑期的に働きたい⽅におすすめです。

Description

オフィスの備品・施設管理
会議やイベントの準備・サポート
経費精算などの予算管理
社内外関係者とのコミュニケーション

Job Offer
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【⻑期的に働きやすい】お互いを尊重する⽂化×フラットな環境
【グローバルな環境】インターナショナルな環境を通じて、実践的な語学スキルが磨けます
【業界⽔準以上の給与】経験・スキルに応じて⾼い報酬を⽀給!
【オープンな環境】メンバー間で意⾒を⾃由に交換できる環境

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Riko Asano
+81366276058.

スキル・資格

オフィスマネジメントや総務経験がある⽅⼤歓迎！
周囲と協⼒しながら業務を円滑に進められる⽅
英語に抵抗がない⽅
基本的なPCスキル

会社説明

海外に本社を置く歴史をもつ世界有数の独⽴系資産運⽤会社です。
オフィスマネージャーとして、英語を使いながらオフィス運営や社内調整を担当できるポジションです。お互いを尊重する
⽂化×グローバルでフラットな環境の中、社員の定着率も⾼く、⻑期的に働きたい⽅におすすめです。
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