
PR/086884 | Sales Assistant

募集職種

⼈材紹介会社
JAC Recruitment USA

求⼈ID
1555499  

業種
レストラン・フードサービス  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
アメリカ合衆国

給与
経験考慮の上、応相談

更新⽇
2025年08⽉19⽇ 10:54

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴
短⼤卒： 準学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  

募集要項

職務概要
⽇本の⼤⼿⾷品メーカーが、Sales Assistant（営業アシスタント）としてチームに加わっていただける⽅を募集していま
す。
このポジションでは、営業部⾨のサポート業務（プロモーション注⽂の対応を含む）や、電話・メールでのお問い合わせや
クレーム対応などのカスタマーサービス業務を担当していただきます。
また、営業業務のほか、経理業務や⼀般的な事務作業のサポートも含まれます。

 
職務内容
* 営業業務のサポート：受注⼊⼒、データ更新、倉庫や製造チームとの調整などを担当
* カスタマーサービス対応：電話やメールでのお問い合わせ・クレーム対応を迅速かつ丁寧に実施
* プロモーション関連業務の補助：プロモーション注⽂、在庫調整、寄付依頼の対応など
* ⼀般事務のサポート：電話対応、来客対応、書類作成・整理などの事務業務
* 部⾨横断的な連携と業務改善への貢献：他部署との協⼒や業務効率化、特別プロジェクトへの参加
 

応募資格
* 2年制⼤学または専⾨学校卒（準学⼠号）、または同等の学歴・経験の組み合わせ
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https://www.careercross.com/company/detail-466524


* 優れたコミュニケーション能⼒と整理整頓⼒
* スピード感のあるチーム環境での業務に対応できる⽅
* ⽇本語・英語のバイリンガル歓迎
* 営業サポートまたはカスタマーサービスの経験があれば尚可
 
基本給     $24 - $26 per hour (DOE)

 

勤務地    Torrance, CA

 

勤務スタイル Onsite 
 

福利厚⽣    
* Health, dental, vision insurance
* 401(k) with company matching
* Paid time off

* and much more!

 

Notice: By submitting an application for this position, you acknowledge and consent to the disclosure of your personal
information to the Privacy Policy and Terms and Conditions, for the purpose of recruitment and candidate evaluation.

Privacy Policy Link: https://www.jac-recruitment.us/privacy-policy
Terms and Conditions Link: https://www.jac-recruitment.us/terms-of-use

会社説明
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