
【東京｜ベトナム語】【完全週休2⽇・リモートOK】Web・データ運⽤サポート

ベトナム語活⽤！完全週休２⽇！⾃由な職場雰囲気！

募集職種

⼈材紹介会社
YAMAGATA株式会社

求⼈ID
1555135  

業種
インターネット・Webサービス  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
経験考慮の上、応相談

勤務時間
09:00〜18:00（実働8時間、休憩1時間）

休⽇・休暇
・年間休⽇120⽇ ・完全週休2⽇制（⼟⽇祝休み）

更新⽇
2025年08⽉14⽇ 16:22

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
無し  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

ベトナムでのビジネス⽀援に特化したコンサルティングを⾏っている企業での

Web関連業務を⾏っていただきます。

・WordPressを使った記事の投稿・レイアウト調整

・記事の内容修正（タイトル、説明⽂、タグ、SEOキーワードの調整）
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・記事・画像・資料などのデータベース整理と定期更新

・コンテンツの分類・タグ付け、カテゴリ管理

・Google Sheets/Excelを使ったデータ⼊⼒・分類・整理

・誤字脱字チェック、情報の重複・誤情報の確認・修正

・Webサイトに関する簡単な技術的連携・報告（システム不具合時）

 

従事すべき業務の変更の範囲：その他会社が指定する業務への変更あり

スキル・資格

【必須】

・IT、メディア、社会学、ジャーナリズム等の分野での学歴（⼤卒以上）または実務経験

・WordPressの基本操作（記事投稿、編集、簡単なプラグイン利⽤）

・SEOの基本理解（⾒出し、キーワード、meta情報、内部リンクなど）

・Google Docs／Sheets／Driveの操作に慣れている⽅

・AIツール（ChatGPT、Notion AIなど）の活⽤経験があると尚可

・情報検索・分類・整理に強く、論理的に作業できる⽅

【歓迎】

・⽇本語：不問（読解できれば尚可）

・英 語：ビジネス上級（技術⽂書を読解できるレベル）

・WordPressまたはCMS での実務経験

・データ⼊⼒、情報管理業務の経験者優遇

・リモート勤務でも⾃⽴して業務を完了できる⽅

【求める⼈物像】

・丁寧で細かい作業に根気強く取り組める⽅

・⾃⼰管理能⼒があり、リモート環境でも安定して働ける⽅

・コンテンツや情報管理業務に⻑期的に関わっていきたい⽅

会社説明
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