
総務⼈事 兼 通訳翻訳補助｜★ユカタン★⾃動⾞⽤部品の製造⼯場の求⼈です

・数少ないユカタン州の求⼈です。 ・バックオフィス全般を経験していただけます！

募集職種

⼈材紹介会社
Leverages Career Mexico S.A. de C.V.

求⼈ID
1555094  

業種
⾃動⾞・⾃動⾞部品  

会社の種類
⼤⼿企業 (300名を超える従業員数)  

外国⼈の割合
外国⼈ 多数

雇⽤形態
正社員  

勤務地
メキシコ, ウク市

給与
400万円 ~ 600万円

ボーナス
固定給+ボーナス

勤務時間
⽉曜〜⾦曜 8：00〜17：00

更新⽇
2026年03⽉21⽇ 08:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル (英語使⽤⽐率: 全く使わない)  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

その他⾔語
スペイン語 - ビジネス会話レベル

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  

募集要項

■■■【総務⼈事/通訳翻訳補助】■■■
<☆おすすめポイント☆>
・数少ないユカタン州の求⼈です。
・バックオフィス全般を経験していただくことで今後のキャリアに活かしていただけます。
・⼯場が⽴ち上がって2年の新しい会社で、スタッフを育てて⾏こうというスタンスなので若いスタッフが多く⾮常に仲が
良い環境です！
・評価次第ではスーパーバイザーなどのキャリアアップをしていただけます。
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<仕事内容>
▼総務⼈事
・研修・評価・給与査定
・求⼈・⼈材管理・労務管理から規程など書類作成と総務全般。

▼通訳補助
・⽇本語での通訳補助と翻訳作業
・⽇本⼈駐在員のサポート業務

<勤務時間>
⽉曜〜⾦曜 08：00〜17：00（休憩合計60分）

<福利厚⽣>
・アギナルド15⽇
・PTU (業績による)
・IMSS
・有給2年⽬から12⽇
・有給⼿当25%
・⾼額医療保険
・⾷事あり
・交通費補助
・Vale de despensa

<就労ビザ取得サポート>
なし

<勤務地>
ユカタン州ウク市

<給与>
35,000-40,000ペソ（Gross）
※経験、能⼒による

スキル・資格

・⽇本語ネイティブレベル
・スペイン語ビジネスレベル
 

会社説明
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