
【中途採⽤アシスタント】新宿駅直結のタワービル内、東証プライム上場企業の求⼈

飲⾷店向け店舗物件を転貸する不動産会社

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社グローバル・リサーチ

採⽤企業名
飲⾷店向け店舗物件を転貸する不動産会社  

求⼈ID
1555055  

業種
不動産仲介・管理  

会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下)  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区, 新宿区

給与
300万円 ~ 350万円

勤務時間
10:00〜18:30

休⽇・休暇
⼟⽇祝⽇

更新⽇
2025年08⽉13⽇ 17:13

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
新卒・未経験者レベル  

英語レベル
無し (英語使⽤⽐率: 全く使わない)  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【概要】
・ATSを使⽤した⾯接・⾯談⽇時の調整
・各種社内申請や内定通知書などの⽂書作成
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・Google スプレッドシートを⽤いた進捗管理
・その他採⽤業務のサポート
※実際の出社時間は9：45、退社時間は19：00が⽬安となります。

【年俸】
300万円〜330万円

【勤務地】
東京都新宿区

スキル・資格

【必要職務経験】
・⼈材業界でのご経験がある⽅
・新卒採⽤の業務経験がある⽅
・何かしらのATSを使⽤したことがある⽅

会社説明
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