
総務｜★メキシコ グアナフアト★⾃動⾞部品を製造している会社の求⼈です

・福利厚⽣が充実しております！・諸⼿続きのサポート業務や管理業務

募集職種

⼈材紹介会社
Leverages Career Mexico S.A. de C.V.

採⽤企業名
⾃動⾞の製造及び販売など。  

求⼈ID
1554621  

業種
⾃動⾞・⾃動⾞部品  

会社の種類
⼤⼿企業 (300名を超える従業員数)  

外国⼈の割合
外国⼈ 多数

雇⽤形態
正社員  

勤務地
メキシコ, グアナフアト

給与
400万円 ~ 600万円

ボーナス
固定給+ボーナス

勤務時間
⽉曜〜⾦曜 9：00〜18：00

更新⽇
2026年01⽉08⽇ 03:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
無し (英語使⽤⽐率: 全く使わない)  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

その他⾔語
スペイン語 - ビジネス会話レベル

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

■■■【総務】■■■
<☆おすすめポイント☆>
・⼤⼿企業でのお仕事です
・観光地サンミゲルの近くでの勤務です
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<仕事内容>
・ビザ⼿続きのサポート
・駐在員の住居⼿続きサポート
・出張者の宿泊⼿配
・社有⾞管理
・⾷堂/清掃/守衛の管理

<勤務時間>
⽉曜〜⾦曜 8：00〜17:30 (休憩 午前10分 昼50分 午後10分)
午前と午後の休憩は特に時間は決まっていないです！

<福利厚⽣>
・アギナルド15⽇
・PTU (業績による)
・IMSS
・有給2年⽬から12⽇
・有給⼿当25%
・Transportation Service
・フードクーポン
・⾼額医療保険(ご本⼈とご家族を含む)
・アギナルド（1年⽬は15⽇、2〜3年⽬は20⽇、4年⽬は25⽇分）
・お昼
・Fondo de Ahorro
・ガソリン代（お⾞がある⽅のみ）

<就労ビザ取得サポート>
なし

<勤務地>
メキシコ（グアナファト州）

<給与>
25,000ー39,000ペソ（Gross）
※経験、能⼒による

スキル・資格

・⽇本語と英語がビジネスレベル以上
・総務の経験

会社説明
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