
【⼈事総務】※英語⼒・労務経験ある⽅優遇※⼤⼿給⾷・保育グループの⼩中⾼への英語
講師派遣企業

給⾷・保育・福祉など地域⽀援事業を展開する企業給⾷・保育・福祉など地域⽀援事業を展開する企業

募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
株式会社グローバル・リサーチ

採⽤企業名採⽤企業名
給⾷・保育・福祉など地域⽀援事業を展開する企業  

求⼈求⼈ID
1554484  

業種業種
教育・学校  

会社の種類会社の種類
⼤⼿企業 (300名を超える従業員数)  

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
東京都 23区, 港区

給与給与
450万円 ~ 550万円

更新⽇更新⽇
2025年08⽉08⽇ 10:07

応募必要条件

職務経験職務経験
3年以上  

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
⽇常会話レベル (英語使⽤⽐率: 10％程度)  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【概要】【概要】
ALT（外国⼈英語講師）派遣企業での⼈事総務業務

＜具体的には＞
◎契約書、申請書類等の作成
◎労働者派遣業務に係る事務全般

その他
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・スタッフ採⽤（⾯接、⼊社⼿続きサポート等）
・総務、労務管理業務全般
・ALTの⽣活⾯でのサポート
（アパート・⾞の⼿配・管理） 等

【年俸】【年俸】
450万円〜550万円

【勤務地】【勤務地】
東京都港区

スキル・資格

【必要職務経験】【必要職務経験】
・⼈事採⽤・総務・労務等、⼈事総務分野で何らかの実務経験ある⽅
・パソコン（mail・Word・Excel）操作出来る⽅
・英会話⼒（ALT等からの問い合わせあり）
・マネジメントもしくはリーダー経験

【歓迎職務経験】【歓迎職務経験】
・契約書、申請書類関連業務
・派遣会社等での労働局対応経験

会社説明
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