
【東京｜英語活⽤】VTuber関連の営業企画部 セールスアシスタント

⼤⼿エンタメ業界！英語活⽤！インターナショナル環境！⼤⼿エンタメ業界！英語活⽤！インターナショナル環境！

募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
YAMAGATA株式会社

求⼈求⼈ID
1553793  

業種業種
アミューズメント・エンターテイメント  

雇⽤形態雇⽤形態
派遣  

勤務地勤務地
東京都 23区

給与給与
時給制

時給時給
1,750〜2,450円＋通勤時の交通費（実費⽀給）

勤務時間勤務時間
1,750〜2,450円＋通勤時の交通費（実費⽀給）

休⽇・休暇休⽇・休暇
⼟・⽇・祝⽇

更新⽇更新⽇
2025年08⽉04⽇ 23:42

応募必要条件

職務経験職務経験
1年以上  

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル⽇本語レベル
流暢  

最終学歴最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

VTuber事務所を運営する企業の営業企画部のセールスアシスタントとして
ご勤務いただきます。または、セールスアシスタントの業務をお任せします。

【業務内容】
・秘書業務（海外出張の⼿配・スケジュール調整）
・バクラク（クラウド型の請求書発⾏システム）の受発注管理
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https://www.careercross.com/company/detail-401497


・営業事務
・その他、関連業務

従事すべき業務の変更の範囲：その他会社が指定する業務への変更あり

スキル・資格

必須条件：
・エクセルやスプレッドシートの使⽤経験
・⼀般事業会社での秘書業務経験または、それに親和性の⾼い業務経験がある⽅
・英語で記載された⽂章を問題なく読めるレベルの英語⼒
・Microsoft Officeを使⽤した⽇本語での資料作成の経験
この職種の経験年数 営業事務、秘書等の経験 半年以上

歓迎条件：
・VTuberやエンターテインメント領域での事務経験
・秘書検定や事務系の資格を保持している⽅
・クラウド型システム（例：バクラク）の実務経験
・受発注管理業務の経験

求める⼈物像：

・コミュニケーション能⼒に優れている⽅
・丁寧かつ正確な事務処理ができる⽅
・多岐にわたる業務に柔軟に対応できる⽅
・主体性を持って業務に取り組める⽅
・VTuber ⽂化への興味、Passionがある⽅

会社説明
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