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募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈求⼈ID
1553700  

業種業種
ホテル  

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
東京都 23区

給与給与
550万円 ~ 800万円

更新⽇更新⽇
2025年08⽉01⽇ 17:35

応募必要条件

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル⽇本語レベル
流暢  

最終学歴最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  

募集要項

企業の顔として、東京での「コーポレートコンシェルジュ」として活躍しませんか？ビジネスサービス業界でのプロフェッ
ショナルなサポートと⾼い顧客対応能⼒が求められるポジションです。

Client Details

外資系企業のコーポレートコンシェルジュポジションです。ホテルでの接客経験を活かしながら、社員のサポートや来客対
応など幅広く活躍できます。基本は週4⽇在宅勤務で、フレックスタイム制も導⼊されているため、ワークライフバランス
を重視したい⽅に最適です。

Description

社内外からの問い合わせ対応
社員の出張⼿配サポート
来客対応・会議室予約
社内イベントの企画・運営サポート
各種⼿配業務（レストラン予約など

Job Offer
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【週3-4⽇在宅】柔軟な勤務形態で家庭やプライベートと両⽴可能
【ホテル経験を活かせる】おもてなしスキルが評価される環境
【働きやすい環境】残業少なめで⻑期就業が可能
【フレックス制あり】⾃分のライフスタイルに合わせて働ける
【安定した外資系企業】安⼼してキャリアを築ける

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Riko Asano
+81366276058.

スキル・資格

ホテルやサービス業での接客経験がある⽅歓迎
コミュニケーション能⼒が⾼い⽅
基本的なPCスキル（メール、Excel等）
ベーシックな英語⼒

会社説明

外資系企業のコーポレートコンシェルジュポジションです。ホテルでの接客経験を活かしながら、社員のサポートや来客対
応など幅広く活躍できます。基本は週4⽇在宅勤務で、フレックスタイム制も導⼊されているため、ワークライフバランス
を重視したい⽅に最適です。
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