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募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈求⼈ID
1553190  

業種業種
機械  

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
東京都 23区

給与給与
450万円 ~ 550万円

更新⽇更新⽇
2025年07⽉28⽇ 11:31

応募必要条件

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル⽇本語レベル
流暢  

最終学歴最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

営業活動の裏側を⽀える、管理・調整業務のスペシャリストとしてご活躍いただきます。
営業チーム、ロジスティクス部⾨、サービス部⾨との連携を通じて、受発注・出荷・コスト配分などの業務を幅広くカバー
していただきます。

※海外とのやり取りもあるため、⽇英の基本的な読み書き・会話スキルが求められます。

企業情報企業情報

欧州に本社を構える、⽣産物流の⾃動化に特化したソリューションプロバイダーです。
⾷品、医薬品、消費財、バッテリー、電⼦機器など、製造業界を中⼼にグローバルで多くの実績を持つ企業であり、2012年
以降は欧州⼤⼿グループの⼀員として更なる成⻑を続けています。

⽇本法⼈では、主に製造現場における部品・製品の搬送や⼯程間移動の⾃動化を⽀援するシステムを提案・導⼊していま
す。

職務内容職務内容
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受注・プロジェクト管理関連受注・プロジェクト管理関連

営業注⽂の処理（受注登録、納期管理、出荷調整など）
プロジェクト構造（WBS等）の作成・管理、会計処理の補助
請求書およびクレジットノートの発⾏
サービス関連のオーダーや出荷に関する社内調整

コスト管理・ロジスティクス関連コスト管理・ロジスティクス関連

修理部品やサービス費⽤に関するコスト計上および精算管理
社内関連部⾨との調整を通じたコスト回収・計上作業
スペアパーツ等の最終納品に関する⼿配業務（⼯場との連携含む）

レポート・データ管理レポート・データ管理

第三者取引や社内コストに関する⽉次レポート作成
各種財務・営業関連データの記録・精度確認

条件・待遇条件・待遇

勤務地・就業条件｜勤務地・就業条件｜Location & Conditions

勤務地：東京23区
勤務体系：週2回の在宅勤務可能
勤務時間：9:00〜18:00（実働8時間）
休⽇：完全週休2⽇制（⼟⽇祝休）、年末年始、年次有給休暇

待遇・福利厚⽣｜待遇・福利厚⽣｜Compensation & Benefits

想定年収：500万円前後（経験・スキルにより応相談）
退職⾦制度あり
昼⾷代補助あり
映画・ジム・レジャー施設など各種優待

このポジションの魅⼒｜このポジションの魅⼒｜Why You Should Apply

製造業界の最先端を⽀えるグローバル企業で、安定×成⻑の両⽴が可能
サポート職ながら業務範囲が広く、プロジェクト全体に深く関与できる
英語⼒を活かして、グローバルな業務経験を積める環境
福利厚⽣・働きやすさともに⾼⽔準

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Estevan
Kawano on +81366276069.

スキル・資格

＜必須要件｜＜必須要件｜Required＞＞

営業事務、または受発注業務のご経験
⽇本語レベル：流暢レベル以上
英語レベル：ビジネスレベル以上（読み書き・会話）

＜歓迎要件｜＜歓迎要件｜Preferred＞＞

SAPや類似ERPシステムの使⽤経験
製造業・エンジニアリング業界での業務経験
原価配分や間接費処理など、コスト関連の基礎的な理解

会社説明

欧州に本社を構える、⽣産物流の⾃動化に特化したソリューションプロバイダーです。
⾷品、医薬品、消費財、バッテリー、電⼦機器など、製造業界を中⼼にグローバルで多くの実績を持つ企業であり、2012年
以降は欧州⼤⼿グループの⼀員として更なる成⻑を続けています。

⽇本法⼈では、主に製造現場における部品・製品の搬送や⼯程間移動の⾃動化を⽀援するシステムを提案・導⼊していま
す。
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