
Sales Administrator

外資系⾞載メーカーでの募集です。外資系⾞載メーカーでの募集です。 物流・受発注納品⼿配のご経験のある⽅は歓迎で物流・受発注納品⼿配のご経験のある⽅は歓迎で…

募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
株式会社ジェイ エイ シー リクルートメント

採⽤企業名採⽤企業名
外資系⾞載メーカー  

求⼈求⼈ID
1552997  

業種業種
⾃動⾞・⾃動⾞部品  

会社の種類会社の種類
外資系企業  

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
神奈川県

給与給与
550万円 ~ 700万円

勤務時間勤務時間
09:00 〜 18:00

休⽇・休暇休⽇・休暇
【有給休暇】初年度 1か⽉⽬から、⼊社⽉に応じて法律に基づき付与しています。その後勤続年数に応じて1年20⽇を限度
に付与。 【…

更新⽇更新⽇
2025年08⽉07⽇ 09:01

応募必要条件

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【求⼈No NJB2315022】
■セールスアドミニ業務をメインに、下記業務を担当頂きます。

1．Sales Planning 業務 
・顧客のForecast（顧客から定期的に配信・更新される需要予測）の確認、及び、社内各システムへの反映。 
・顧客Forecastに基づく社内⽣産計画の確認（関係者：営業・Project Mgr.・物流・⼯場等） 
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・需要データ取り纏め（グラフ作成等） 

２．試作出荷業務 
・試作品の受発注業務 
・社内調整（関係者：Project Mgr.・技術リード・物流・取引先等） 
・出荷関係書類作成 
・梱包及び出荷 

３．営業関係業務 
・営業事務（顧客コミュニケーション含む） 
・売掛債権管理 
・SAP⼊⼒対応 
・顧客ポータルサイト確認＆⼊⼒対応

スキル・資格

【必須】
・製造業でのセールスアドミニ業務、受発注、セールスプランニングなどのご経験3年以上
・基本のPCスキル
・英語⼒
・SAP経験尚可

会社説明

ご紹介時にご案内いたします
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