
【国際特許事務】 英語⼒が活かせる｜出願件数は外国出願、意匠を含め⽇本トップク
ラス｜年休125⽇｜有給取得70％超

世界各国で出願実績｜上海・台湾に拠点有｜世界100ヶ国以上の現地特許事務所と連携

募集職種

採⽤企業名
株式会社オンダテクノ

⽀社・⽀店
弁理⼠法⼈オンダ国際特許事務所 株式会社オンダテクノ  

求⼈ID
1552134  

業種
その他（コンサルティング・⼠業）  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区, 新宿区

最寄駅
⼭⼿線、 新宿駅

給与
400万円 ~ 500万円

勤務時間
9:00〜17:30 （所定労働時間：7時間30分） 休憩時間：60分（12:00〜13:00）

休⽇・休暇
完全週休2⽇制（休⽇は⼟⽇祝⽇）

更新⽇
2026年01⽉13⽇ 01:00

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
短⼤卒： 準学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

⽇本から外国への特許出願業務やそれらの中間処理業務における事務⼿続きを⾏うポジションです。
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【具体的な業務内容】
国内のクライアントや外国の代理⼈（特許事務所）とやり取りをしながら、外国の特許庁に対する特許出願⼿続や中間処理
業務の補佐をしていただきます。
※中間処理とは、出願後に特許取得に向けて、各国特許庁との間で⾏われる各種⼿続きのことで、特許庁からの拒絶理由通
知書に対する対応等があります。
※⼿続きは、外国の代理⼈（特許事務所）を通じて⾏いますので、英語⼒を活かしたい⽅にお勧めの仕事です。

【当社の魅⼒】
● ⻑く働きやすい環境と福利厚⽣
⼟⽇祝⽇休みの完全週休⼆⽇制で年間休⽇125⽇、残業も⽉に10〜20時間程度、有給は1時間単位で取得可能、有給取得率
も70％以上と⾼くプライベートとも両⽴しながら働きやすい環境が整っています。
様々な福利厚⽣や成⻑⽀援などもあり、経験や知識を活かしながら⻑く働ける環境があります。
2017年には「岐⾩県ワーク・ライフ・バランス推進エクセレント企業」、2024年には「厚⽣労働省くるみん」や「健康経
営優良法⼈2024」に認定されました。

● 国内の⼤⼿優良企業の顧客多数
本社が岐⾩県ということもあり東海圏にあるため、⾃動⾞関係の顧客が多く、サービス品質の向上と業務の徹底した効率化
に取り組んでいることから厚い信頼をいただき、平均継続取引年数は21.5年です。

雇⽤形態
正社員
試⽤期間：6ヶ⽉ 試⽤期間中、条件等に変更はありません。

年収
予定年収：400万円〜500万円
⽉給制
＜賃⾦内訳＞
⽉額（基本給）：230,000円〜320,000円
＜⽉給＞
230,000円〜320,000円

昇給有無：有
残業⼿当：有

＜給与補⾜＞
※経験・年齢に応じて処遇を決定します。
■昇給：年1回（7⽉）
■賞与：年2回（3⽉、9⽉）

賃⾦はあくまでも⽬安の⾦額であり、選考を通じて上下する可能性があります。
⽉給(⽉額)は固定⼿当を含めた表記です。

勤務地
東京オフィス
住所：東京都新宿区⻄新宿2-1-1  新宿三井ビル45階
受動喫煙対策：屋内喫煙可能場所あり
変更の範囲：無
転勤：無 原則希望をしない転勤はありません。
※2026年1⽉頃に⾚坂インターシティAIR（溜池⼭王駅）へ移転予定。

勤務時間
9:00〜17:30 （所定労働時間：7時間30分）
休憩時間：60分（12:00〜13:00）
時間外労働有無：有
＜その他就業時間補⾜＞
残業は⽉平均10〜20時間です。

休⽇休暇
完全週休2⽇制（休⽇は⼟⽇祝⽇）
年間有給休暇10⽇〜20⽇（下限⽇数は、⼊社半年経過後の付与⽇数となります）
年間休⽇⽇数125⽇
夏季休暇、年末年始休暇、特別休暇、育児休暇、介護休暇
※有給は1時間単位で取得可能です。
※⼊社時より6ヶ⽉間は特別休暇3⽇間を付与

⼿当・福利厚⽣
通勤⼿当、健康保険、厚⽣年⾦保険、雇⽤保険、労災保険、退職⾦制度
通勤⼿当：上限5万円／⽉
定年：65歳 再雇⽤制度有
育休取得実績 有
教育制度・資格補助補⾜：法律研修、実務研修／判例研究会（⽉⼀回定例）

＜その他補⾜＞
財形貯蓄制度 ※会社より1％補助あり
職場つみたてNISA奨励⾦ ※会社より1％補助あり
選択制確定給付企業年⾦
国内リゾート施設利⽤可
永年勤続表彰制度（10年・20年・30年）
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奨学⾦返済補助制度※新卒対象
⼈間ドック(35歳以上)
産業医⾯談
インフルエンザ予防接種補助⾦制度
弁理⼠試験合格お祝い⾦制度・特別休暇制度
所員旅⾏
治療のための特別休暇制度

在宅勤務制度※申請承認制。週2回以上は出社。教育期間中は出社の場合あり。

時差勤務制度※申請承認制

スキル・資格

【必要な経験・スキル】

下記2点必須
 - 英検準1級もしくはTOEIC(R)テスト750点程度
 - 特許事務のご経験をお持ちの⽅

会社説明
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