
【仙台】オペレーションスペシャリスト Operation Specialist

トルンプ株式会社での募集です。トルンプ株式会社での募集です。 物流・受発注納品⼿配のご経験のある⽅は歓迎です。物流・受発注納品⼿配のご経験のある⽅は歓迎です。

募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
株式会社ジェイ エイ シー リクルートメント

採⽤企業名採⽤企業名
トルンプ株式会社  

求⼈求⼈ID
1551517  

業種業種
機械  

会社の種類会社の種類
外資系企業  

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
宮城県

給与給与
500万円 ~ 600万円

勤務時間勤務時間
09:00 〜 17:45

休⽇・休暇休⽇・休暇
【有給休暇】有給休暇は⼊社時から付与されます 有給休暇 初年度 10 ⽇ （⼊社時から付与されますが、⽇数は⼊社時期に
よって付…

更新⽇更新⽇
2025年07⽉10⽇ 16:14

応募必要条件

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【求⼈No NJB2295225】
【職務概要/ミッション】
サービス部⾨と営業部⾨におけるオペレーション全般を担うスペシャリストとしてエレクトロニクス事業部の売上と成⻑に
貢献。メイン業務として、製品の⾒積りから納⼊までのプロセスにおける受発注業務全般をリード。また、プロセスにおけ
る関連のサポート業務を、システムを活⽤してサービスエンジニアや営業に提供。
【仕事内容】
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・
弊社の横浜本社および仙台オフィスの営業部⾨およびサービス部⾨と密に連携取りながら、社内SAPシステムを使⽤して、
弊社の海外⼯場を含めたサプライヤへの受発注業務をリード。これらの業務の中には、納期に関する弊社⼯場担当との英語
でのやり取りや交渉、SAPのキーユーザーとしての研修受講も含まれます。
・
また、受発注業務をメインとして、サービスエンジニアや営業担当と⽇々コミュニケーションを取りながら、売上管理全般
と関連のレポート作成をお任せします。
・
当該事業部⾨のメインビジネスは本格的に稼働が始まってまだ2年ほどということもあり、今後も業務プロセス向上を⽬指
していくため、受発注業務についても、リクエストに応じて業務を進めるだけでなく、常に効率性や⽣産性を意識しなが
ら、最適化を⽬指して営業やサービス担当への積極的な情報提供や話し合いや提案をしていただきます。
・
（仙台勤務の場合）オフィスアドミニストレーション全般に配慮し、常駐の派遣スタッフやエンジニアと連携して快適なオ
フィス環境を維持していただきます。
【出張の有無と頻度】有
【転勤の有無】当⾯なし、但しビジネス状況や本⼈の希望次第で将来的に有
【出向の有無】なし

スキル・資格

【応募要件】
（必須）
・納⼊管理の流れを理解し、関連業務における３〜５年以上の実務経験（⼊出庫の流れ：販売品、修理品などの⼊庫から出
荷までの実務経験）
※メーカーなどで営業事務を担当された経験など
・責任感を持って主体的に業務に取り組める⽅。
・会話を含んだ業務上での英語の使⽤経験（TOEIC600点以上）
・ユーザーとしてのSAP使⽤経験
・Excel、Word、Power Pointによる資料作成ができ、使いこなせる⽅。

会社説明

独トルンプ社製の板⾦加⼯⽤⼯作機械、板⾦加⼯⽤/⽣産管理⽤ソフトウェア、産業⽤レーザ発振器、電源装置の輸⼊販
売・アフターサービス
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