
■国際協⼒■海外インフラプロジェクト アドミニストレーション（管理職候補）

発展途上国の開発・建設コンサルタントとしてはリーディングカンパニーでございます…

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社ジェイ エイ シー リクルートメント

採⽤企業名
⼤⼿建設コンサルタント  

求⼈ID
1550921  

業種
デベロッパー・ハウスメーカー・建設  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
600万円 ~ 1000万円

勤務時間
09:00 〜 17:00

休⽇・休暇
【有給休暇】有給休暇は⼊社時から付与されます ⼊社⽇に準じて付与（３⽇〜１５⽇） 【休⽇】完全週休⼆⽇制 完全週
休2⽇制（⼟・…

更新⽇
2025年10⽉30⽇ 04:00

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【求⼈No NJB1000135】
◆ポジション内容：
⽇本および現地でのアドミサポート要員

◆配属先：
事業⽀援部

◆職務内容
■具体的な業務：
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・海外プロジェクトアドミ⽀援業務全般
・国内外パートナー（顧客、JV、下請け、個⼈契約者等）との協議及び契約書作成※和⽂英⽂あり
・プロジェクト⼊⾦管理
・プロジェクト事務所の⽴ち上げ
・プロジェクト精算業務
・海外プロジェクト税務 等

スキル・資格

・建設業（もしくはメーカー等）における海外建設プロジェクトの経理、財務、⼈事総務などの経験者が望ましい
・英語⼒ 読み書きが対応可能なレベル

会社説明

ご紹介時にご案内いたします
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