
【正社員】輸⼊商社の営業 広報・企画/⼟⽇祝休・年休130⽇/ワークライフバランスも充
実できる◎

【英語活かせる求⼈】若⼿積極採⽤中 ⾞やアウトドア、ペット好きな⽅【英語活かせる求⼈】若⼿積極採⽤中 ⾞やアウトドア、ペット好きな⽅

募集職種

採⽤企業名採⽤企業名
株式会社エムエルジェイ

求⼈求⼈ID
1549995  

業種業種
その他（商社）  

会社の種類会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下)  

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
東京都 23区, 港区

最寄駅最寄駅
都営三⽥線、 御成⾨駅

給与給与
250万円 ~ 400万円

ボーナスボーナス
固定給+ボーナス

勤務時間勤務時間
9:00~17:30 

休⽇・休暇休⽇・休暇
完全週休2⽇制 (⼟⽇休み+祝⽇) 

更新⽇更新⽇
2025年07⽉10⽇ 15:15

応募必要条件

職務経験職務経験
1年以上  

キャリアレベルキャリアレベル
新卒・未経験者レベル  

英語レベル英語レベル
⽇常会話レベル (英語使⽤⽐率: 10％程度)  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項
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＜この求⼈の魅⼒＞＜この求⼈の魅⼒＞

営業・広報・企画・EC運営を能⼒に応じ幅広く担当
積極性が活かせるやりがい
営業や広報、ECサイト運営の経験
年間休⽇130⽇・服装⾃由で働きやすい

仕事内容仕事内容 
当社取り扱い商品 (⾃動⾞⽤品 ペット⽤品 アウトドア⽤品) に関わる対法⼈営業・広報・企画・ECサイトの運営などをおま
かせします。 

商品の営業や広報 (紙・WEB・SNS) 企画 
当社運営の通販サイトの管理 
イベントの出展業務 (年数回週末に開催。 振替休⽇あり。) 
商品の問合せ (主に法⼈)に対する電話応対業務 
など。 

※電話応対はテレアポ・勧誘電話などの業務は⼀切ありません。 

英語を使って海外のサプライヤーやお客様、外部のアウトソーシング先の企業とのやり取りがあります。能⼒に応じてお任
せしたいと考えています。また、アメリカ・中国などへ短期的な出張の可能性もあります。

 

【取り扱い商品について】【取り扱い商品について】 

⾃動⾞⽤ホイール、タイヤ 
海外製ペット⽤品、アウトドア⽤品等 
業務⽤厨房燃料など 

現在 「⾃動⾞⽤ホイール」 が 取り扱いの90%以上を占めていますが、多⾓化を図るためペットやアウトドア関連グッズの
ECサイトでの販売を始めています。 

【お仕事のポイント】【お仕事のポイント】 

1. あなたの積極性が活かせる 
特段の企画や広報の経験は必要ありません。 単純なルーティンワークではなく あなたの積極性を活かしながら様々
なお仕事にチャレンジいただきます。 
商品知識はしっかりとお教えしますので、時間をかけて慣れていってください。 

2. 残業少なめ 
給与には30時間分の固定残業代が含まれておりますが、 
現状は平均して⽉12時間程度となっています。
1⽇に換算すると30分程度。 ワークライフバランスを保ちながら働けます。 

3. ⼈間関係も良好 
40代が中⼼の落ち着いた環境ですが、 雑談でワッと盛り上がることもあり、社内の雰囲気は明るく和気あいあい!  
ですが、 突発の飲み会付き合いはなく、 社内イベントの開催頻度は半年1回程度。 ⽇々の私⽣活を⼤切にしなが
ら、 お仕事に励んでいただきやすい環境です。 

【私たちについて】【私たちについて】 
当社は1982年設⽴の輸⼊商社・メーカーです。 
「カーライフをもっと楽しく、より快適・ファッショナブルに」をモットーにアルミホイールやタイヤなどを中⼼とした⾃
動⾞⽤品を卸販売しています。 昨今のアウトドアブームで売上も向上しています。 アメリカや中国に太いパイプを持ち、
近年では⽝⽤の⾸輪やおもちゃなど⽇本にはない特徴的なペット⽤品のネット販売も始めました。 

グローバルかつ柔軟な視点でビジネスを展開している少数精鋭の企業です。 
今回の募集は業務の拡⼤のための募集となります。 
ペット⽤品や⾃動⾞関連⽤品のラインナップを拡⼤しネット販売に注⼒、 更にはSNSなどでのPR強化を図るため、 新たな
仲間をこの度お迎えする運びとなりました。 
⼼⾝ともに、安定・安⼼して働き続けられる 
環境であることをお約束します。 
ぜひ、当社の⼀員として活躍してみませんか? 

雇⽤形態雇⽤形態
正社員
試⽤・研修期間:3ヶ⽉ 
試⽤・研修期間の条件: 本採⽤と同じ 

給与給与
賞与あり 
⽉給24万円~32万円 
※基本給・固定残業代の総額 
基本給 : ⽉給19万1000円 ~ 25万5000円 
固定残業代: あり 
1ヶ⽉あたり4万9000円~6万5000円 (固定残業時間: 1ヶ⽉あたり30時間) 固定残業時間を超えた勤務時間については別途残業
代を⽀給する 

【⼀律⼿当】 
全員に⼀律で⽀払われる通勤・皆勤・家族⼿当⾦額: なし 
全員に⼀律で⽀払われるその他⼿当⾦額: なし 
*経験・スキルを考慮しスタートの給与を決定します。 
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【昇給あり ・昇格あり】 
年1回(3%UP/2023年度実績) 

【賞与あり 】 
年2回 (2023年度実績) 

給与例 
【企画/20代・男性】】 
年収400万円 
=⽉給24万円+各種⼿当+賞与 
(前職: 貿易事務1年) 

【企画/40代男性】 
年収500万円 
=⽉給30万円+各種⼿当+賞与 
(前職:企画・広報5年) 

勤務地勤務地
東京都港区新橋6-4-9 北海ビル新橋7
「御成⾨駅」 「新橋駅」 「⼤⾨駅」 「浜松町駅」 徒歩5~10分
駅近5分以内 転勤なし 

勤務時間勤務時間
9:00~17:30 
⽉平均残業時間20時間以内 
勤務形態: 固定時間制 
総労働時間: 1ヶ⽉あたり148時間  
* 実働7.5時間(休憩1時間) 
* ⽉平均残業時間 20時間以内 (平均 12時間程度) 

休⽇休暇休⽇休暇
完全週休2⽇制 (⼟⽇休み+祝⽇) 
*原則カレンダー通りの⼟⽇祝休みです 
* 展⽰会・イベントなどで休⽇出勤の可能性あり (その場合は別⽇に代休取得) 
年間休⽇：年間休⽇130⽇ 
【⻑期休暇あり】 

GW休暇 
夏季休暇(5⽇間) 
年末年始休暇 
有給休暇(10⽇間/⼊社6ヶ⽉後付与) 
慶弔休暇 

⼿当・福利厚⽣⼿当・福利厚⽣
【各種⼿当あり】 

交通費⽀給(全額) 
時間外⼿当 

【社会保険】 

健康保険、厚⽣年⾦保険、雇⽤保険、労災保険 

【【福利厚⽣】 

社会保険完備 
服装⾃由 (オフィスカジュアル) 
髪型髪⾊⾃由 (華美でないもの) 
ネイルOK (華美でないもの) 
ピアスOK (華美でないもの)
研修あり
退職⾦あり(退職⾦共済制度) 
社内イベント (忘年会など)、他 

【【職場環境】 
・男性:6名 
・⼥性:3名 
40代が中⼼に活躍する、 全9名の少数精鋭の職場です。 
職種や年次に垣根なく、チームワークで会社を運営しています。 中途社員が多く定着率も⾼め! 
個々がプライベートを⼤切にしながら活躍しています。 
喫煙所 : 喫煙所あり (屋外) 

服装⾃由 
髪型・髪⾊⾃由 学歴不問 
ブランクOK 
第⼆新歓迎 業界未経験歓迎 
中途⼊社50%以上 
⼥性が活躍中 
ノルマなし 
ランチタイム 
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スキル・資格

⼈柄重視の採⽤を⾏います。 

【必須】【必須】 

PCスキルがある⽅ (Word/Excel) 
普通⾃動⾞免許 

【歓迎】迎】 

企画や広報、SNS運⽤、ECサイト運営に興味がある⽅ 
責任を持って⾃主的にお仕事に励める⽅ 
チャレンジ精神がある⽅ 

【こんな⽅にピッタリ】【こんな⽅にピッタリ】 

プライベートと仕事を両⽴したい 

スキルスキル 

Microsoft Excel 
Microsoft Word 
データ/⽂字⼊⼒ 

経験経験 

EC 
ECサイト運営 
PC 
PC/Web 
SNS広告 
SNS情報発信 
SNS運⽤ 
SNS配信 
ペット⽤品 
ペット⽤品取扱 
メール問い合わせ対応 
企画対象 ⼩売業界 
問い合わせ対応 
広報 
貿易 
輸⼊通関 
電話問い合わせ対応 
電話対応 
電話応 

資格資格 （必須）（必須）

普通⾃動⾞第⼀種運転免許 
普通⾃動⾞第⼀種運転免許(AT限定) 
普通⾃動⾞第⼀種運転免許(MT限定) 

選考プロセス選考プロセス 

[STEP1] 応募 
ご応募いただき、書類の選考に通過された⽅に対しては、原則として7営業⽇以内に 折り返しのご連絡をいたします。 

[STEP2] ⾯接 (1~2回) 
具体的なお仕事内容や働き⽅など、 フランクにお話ししましょう! 
*⾯接の際、履歴書(写貼)と職務経歴書(書式⾃由)をご⽤意ください。

 [STEP3] 
内定 
⼊社⽇・勤務開始⽇はご相談ください。 
 

会社説明
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