
PR/087096 | ⽇仏通訳秘書 French-Japanese Translator and Secretary (m / f / d)

募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
ジェイ エイ シー リクルートメント ドイツ

求⼈求⼈ID
1549825  

業種業種
⼩売  

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
フランス

給与給与
経験考慮の上、応相談

更新⽇更新⽇
2025年07⽉22⽇ 00:00

応募必要条件

職務経験職務経験
3年以上  

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴最終学歴
短⼤卒： 準学⼠号  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  

募集要項

COMPANY OVERVIEW
在フランス・パリの⽇系企業にて、⽇仏通訳秘書業務を中⼼としたポジションを募集いたします。経営層のサポートを通じ
て、⽇仏ビジネスの架け橋となるやりがいのあるポジションです。⼈事・経理業務の経験がある⽅は、さらに幅広い業務に
携わることが可能です。

JOB RESPONSIBILITIES

⽇本⼈経営層の会議・商談・取引先とのやり取りにおける⽇仏通訳・翻訳業務

経営層のスケジュール管理、出張⼿配、来客対応などの秘書業務

社内外⽂書の翻訳（⽇⇔仏、仏⇔⽇）

必要に応じて⼈事・経理業務のサポート（給与計算、請求書処理、勤怠管理など）

その他、経営層の業務を円滑に進めるためのアドミ業務全般
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https://www.careercross.com/company/detail-375384


JOB REQUIREMENTS

⽇本語：⺟国語レベルまたは流暢

フランス語：⺟国語レベルまたは流暢

英語：⽇常会話レベル以上（ビジネスメール対応が可能なレベル）

通訳・翻訳業務の実務経験（業界不問）

マルチタスク能⼒と⾼いコミュニケーション能⼒

⼈事・経理業務の経験があれば尚可

 

ご応募をお待ちしております。より詳細な情報をお求めの⽅は、ぜひお問い合わせください。

 

Notice: By submitting an application for this position, you acknowledge and consent to the disclosure of your personal
information to the Privacy Policy and Terms and Conditions, for the purpose of recruitment and candidate evaluation.

Privacy Policy Link: https://www.jac-recruitment.de/privacy-policy
Terms and Conditions Link: https://www.jac-recruitment.de/terms-of-use

会社説明
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