
【Part-time 時短、週20－30時間勤務】Events Manager @外資⼤⼿IT企業

event manager

募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈求⼈ID
1546132  

業種業種
ソフトウエア  

雇⽤形態雇⽤形態
派遣  

勤務地勤務地
東京都 23区

給与給与
時給制

時給時給
¥2000 - ¥3000

更新⽇更新⽇
2025年06⽉26⽇ 16:50

応募必要条件

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル⽇本語レベル
流暢  

最終学歴最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

⽇本のフィールドイネーブルメント活動をサポートするイベントスペシャリストを募集しています。担当業務は、イベント
企画・運営および営業、技術、パートナーの各フィールドチーム向けのイベント全般のロジスティクス管理など、多岐にわ
たります。

企業情報企業情報

アメリカ系外資⼤⼿IT企業

職務内容職務内容

プロジェクト調整やイベントサポートを担当

ライブおよびバーチャルライブイベントの企画から運営までの全般業務
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会場・部屋の予約、⽇程調整、飲⾷⼿配、⾳響映像機器の管理、トレーニング資料準備

契約管理およびベンダー対応

招待状送付・参加登録管理

社内外コミュニケーション

当⽇の現場サポート（必要に応じて出張あり）

イベント予算管理

四半期ごとの報告・分析（サマリー、トレンド等）

社内イベントカレンダー管理

アンケート作成・実施

プロジェクトやイベント関連のコミュニケーション⽂書作成・編集（招待状など）

ステークホルダーやフィールドリーダーと連携し、ロジスティクスや参加者管理を実施

グループメールアカウント、配信リスト、カレンダー管理

条件・待遇条件・待遇

勤務時間：週20〜30時間程度
週2,３⽇在宅勤務可能
社会保険・福利厚⽣・交通費全額⽀給・⼟⽇祝⽇休み

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Tianhong
Han on +813 6832 8977.

スキル・資格

プロジェクトマネジメントまたはイベントコーディネーションの実務経験5〜7年程度

Excel、PowerPointを含むMS Officeのスキルが⾼いこと

イベント現場サポートのための出張対応が可能なこと

英語ビジネスレベル (business level English is required)

会社説明

外資⼤⼿IT企業
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