
【⼤⼿外資IT】DXプロジェクトコーディネーター

【⼤⼿外資【⼤⼿外資IT】】DXプロジェクトコーディネータープロジェクトコーディネーター

募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈求⼈ID
1545297  

業種業種
ハードウエア  

雇⽤形態雇⽤形態
派遣  

勤務地勤務地
東京都 23区

給与給与
経験考慮の上、応相談

更新⽇更新⽇
2025年06⽉23⽇ 16:53

応募必要条件

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  

募集要項

⼤⼿企業のITサービス移⾏プロジェクトにおいて、プロジェクトマネージャーの⽀援を⾏うトランジションコーディネー
ターのポジションです。
資料作成、会議運営、翻訳・通訳などを通じて、円滑なプロジェクト遂⾏をサポートしていただきます。

Client Details

グローバルに事業を展開する⼤⼿テクノロジー企業。
現在、サービス領域の拡⼤に注⼒しており、⽇本市場でも変⾰期を迎えています。
国際的な環境で、成⻑フェーズに携われる貴重な機会です。

Description

トランジションマネージャーの指⽰のもと、プロジェクトドキュメントの作成・翻訳・整理

会議準備、議事録作成、スケジュール調整などのプロジェクト⽀援業務

プロジェクトに関する英⽇・⽇英翻訳および通訳（必要時）
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データ⼊⼒・更新、リサーチ、進捗管理などのバックオフィス業務

プロジェクトチームとのコミュニケーション促進と課題の可視化・対応⽀援

Job Offer

世界的に有名な⼤⼿企業のグローバルプロジェクトに関われる

プロジェクトマネジメントスキルが実務レベルで磨ける

英語と⽇本語のスキルをバランスよく活かせる実務環境

基本リモート勤務（出社は週2〜3回程度）で柔軟な働き⽅が可能

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Taishi
Oyamada on +81 3 6832 8665.

スキル・資格

IT業界におけるプロジェクトコーディネーション経験（3年以上）

英語での実務経験（読み書き・会話ともにビジネスレベル）

課題解決のために主体的に関係者と調整・交渉できる⽅

タスク・時間管理能⼒に優れ、同時並⾏の業務に対応できる⽅

Microsoft365（Excel, Word, PPT, SharePoint等）の実務スキル

会社説明

グローバルに事業を展開する⼤⼿テクノロジー企業。現在、サービス領域の拡⼤に注⼒しており、⽇本市場でも変⾰期を迎
えています。国際的な環境で、成⻑フェーズに携われる貴重な機会です。
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