
【安定した投資ファーム】チームアシスタント

【安定した投資ファーム】チームアシスタント

募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1544972  

業種
その他（⾦融）  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
450万円 ~ 550万円

更新⽇
2025年06⽉18⽇ 09:23

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
基礎会話レベル  

⽇本語レベル
流暢  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  

募集要項

投資ファームでのチームアシスタントのポジションです。効率的なサポート業務を通じて、部⾨のスムーズな運営を⽀えて
いただきます。

Client Details

アジアを中⼼にグローバル展開する独⽴系投資ファームです。

⻑期的視点に⽴った投資スタイルで国内外の企業から信頼を得ています。

東京拠点では少数精鋭のチームが在籍しており、駅直結の最新オフィスで、落ち着いた雰囲気の中で業務に集中できる環境
です

Description

スケジュール調整・管理
出張・会⾷などの⼿配業務
書類管理
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https://www.careercross.com/company/detail-3648


受付業務
経費精算や備品管理

Job Offer

【英語⼒アップ！】英語⼒に⾃信がなくても、実務で着実に慣れていける環境です
【安⼼できる教育体制】既存アシスタント複数名在籍・教育体制あり
【アクセス良好】駅直結のモダンなオフィス・快適な就業環境
【ワークライフバランス】残業は少なめで安定した働き⽅が可能です

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Riko Asano
+81366276058.

スキル・資格

秘書・事務経験ある⽅歓迎
基本的な英語スキル（読み書き中⼼）
基本的なPCスキル
協調性があり、周囲をサポートできる柔軟性のある⽅
ビジネスマナー・報連相を意識して業務に取り組める⽅

会社説明

アジアを中⼼にグローバル展開する独⽴系投資ファームです。
⻑期的視点に⽴った投資スタイルで国内外の企業から信頼を得ています。
東京拠点では少数精鋭のチームが在籍しており、駅直結の最新オフィスで、落ち着いた雰囲気の中で業務に集中できる環境
です。
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