
アカウンティングスペシャリスト/Accounting Specialist [Hybrid Work | Flex]

募集職種

⼈材紹介会社
Advisory Group株式会社

求⼈ID
1544170  

業種
⼩売  

会社の種類
⼤⼿企業 (300名を超える従業員数) - 外資系企業  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区, 渋⾕区

給与
650万円 ~ 800万円

ボーナス
固定給+ボーナス

更新⽇
2025年06⽉25⽇ 00:00

応募必要条件

職務経験
6年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル (英語使⽤⽐率: 25％程度)  

⽇本語レベル
流暢  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

＜Accounts Payable関連業務＞

⽉次業務

1. 経費精算及び振込依頼データの確認・⼊⼒・Web bankingでの振込処理まで
2. 申請データの内部統制上から⾒た妥当性の確認及び是正
3. 振替伝票の起票・⼊⼒、照合及び消込処理
4. 源泉税、消費税、その他税⾦の照合、計上から申告納税⼿続まで

年次・発⽣ベース業務

1. 資産台帳管理、新規取得物件の資産に該当するかの判定

Page 1 of 2

https://www.careercross.com/company/detail-215788


2. USGAAPによるオペレーティングリース物件の判定、計上及び管理
3. 年末調書作成

 

＜Accounting関連業務＞

⽉次業務

1. ⽉次決算業務（未払費⽤計上、減価償却、経過措置分消費税振替伝票作成など）
2. 銀⾏勘定照合
3. 各勘定科⽬の⽉次残⾼レポートの作成
4. 本社間取引の計上及び残⾼管理

年次・発⽣ベース業務

1. 四半期・年次決算業務（未払費⽤、引当⾦計上など）
2. 償却資産税申告
3. 消費税及び法⼈税の税務申告資料作成
4. 税理⼠法⼈の問い合わせ対応

 

＜その他＞

1. 組織変更、⼈事異動に伴う経費精算システムの設定変更及び管理

スキル・資格

応募資格：

1. ⽇商簿記2級以上
2. 英⽂経理の経験
3. 英語（TOEIC730以上）
4. Excel中級レベル (IF関数、LOOKUP関数、ピボットテーブルなど)

会社説明
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