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募集職種

⼈材紹介会社
JAC Recruitment USA

求⼈ID
1543964  

業種
その他（商社）  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
アメリカ合衆国

給与
経験考慮の上、応相談

更新⽇
2025年07⽉08⽇ 09:00

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴
短⼤卒： 準学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  

募集要項

職務概要
ロサンゼルスにある⽇本の⾼級ブランド会社が、⽇本語と英語のバイリンガル⽀店⻑を募集しています。この役割には、プ
ロジェクト管理、財務監督、事務業務、通訳・翻訳、輸出⼊業務、そして経営陣のサポートが含まれ、さまざまな分野で効
率的な運営を確保することが求められます。

 
職務内容

プロジェクトマネジメント: シート管理、進⾏管理、タスク振り、マネジメントブック更新、業務委託先管理、イベ
ント管理
管理業務: 財務管理、給与管理、銀⾏対応、経費精算、ITサポート、在庫管理
総務業務: 電話応対、郵便・荷物管理、事務⽤品管理、施設管理、イベント運営、書類作成
通訳・翻訳: ⽇英通訳、書類翻訳
輸出⼊: 関税⽀払い、配送会社対応
オーナーサポート: スケジュール管理、会⾷・出張⼿配
その他: 上記に付随する業務
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https://www.careercross.com/company/detail-466524


応募資格
⽶国での就労許可書
読み書きを含む⽇本語と英語バイリンガル
認定された機関からの4年制学位
３－５年のビジネス通訳および事務経験
チームリーダーシップ、プロジェクト管理、会計の経験があると尚良し

 
 
基本給     USD75,000 - 100,000 (DOE)

 

勤務地     Los Angeles, CA

 

勤務スタイル   100%オンサイト

会社説明
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