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募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1543742  

業種
ビジネスコンサルティング  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
400万円 ~ 700万円

更新⽇
2025年06⽉06⽇ 14:41

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  

募集要項

⼤⼿外資系コンサルティングファームにて、エグゼクティブアシスタントポジションの募集です！

Client Details

世界有数の経営戦略コンサルティングファームの⼀つであり、戦略⽴案、M&A⽀援、デジタルトランスフォーメーションな
ど、経営の中枢に関わる領域で⼤⼿企業を⽀援しています。他外資戦略コンサルティングファームと並ぶ存在として、CEO
やCFOなど経営層に対する⾼付加価値のコンサルティングを提供。多国籍で優秀な⼈材とともに働ける点も魅⼒です。組織
全体としてはフラットで協調的なカルチャーを重視しており、ワークライフバランスや柔軟な働き⽅の推進にも⼒を⼊れて
います。

Description

* 役員付き秘書業務

* スケジュールや会議の調整、出張⼿配、メール・電話対応などのサポート業務

* 部⾨全体のアシスタント業務
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* グローバルプロジェクトの運営⽀援

Job Offer

* 全社的にリモートワークを導⼊し、フレックスタイム制・実働7時間といった柔軟な働き⽅

* 定着率の⾼い環境

* 外国籍のメンバーが多い外資戦略コンサルティングで多様性の⾼い環境

* ワークライフバランスを重視しながら安定して勤務いただけます

* 将来的な年収アップも⾒込めます

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Ami Kikuchi
at +81 3 6832 8690.

スキル・資格

* 秘書やアシスタント経験をお持ちの⽅歓迎

* コンサルティング業界の経験者

* ⾦融、不動産、法律事務所業界の経験者

* 基礎的な英語スキル

会社説明

世界有数の経営戦略コンサルティングファームの⼀つであり、戦略⽴案、M&A⽀援、デジタルトランスフォーメーションな
ど、経営の中枢に関わる領域で⼤⼿企業を⽀援しています。他外資戦略コンサルティングファームと並ぶ存在として、CEO
やCFOなど経営層に対する⾼付加価値のコンサルティングを提供。多国籍で優秀な⼈材とともに働ける点も魅⼒です。組織
全体としてはフラットで協調的なカルチャーを重視しており、ワークライフバランスや柔軟な働き⽅の推進にも⼒を⼊れて
います。
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