
買掛⾦担当

ドイツ系外資メーカーでの募集です。ドイツ系外資メーカーでの募集です。 経理（⾮上場）のご経験のある⽅は歓迎です。経理（⾮上場）のご経験のある⽅は歓迎です。

募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
株式会社ジェイ エイ シー リクルートメント

採⽤企業名採⽤企業名
ドイツ系外資メーカー  

求⼈求⼈ID
1542928  

業種業種
機械  

会社の種類会社の種類
外資系企業  

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
東京都 23区

給与給与
450万円 ~ 600万円

勤務時間勤務時間
09:00 〜 17:30

休⽇・休暇休⽇・休暇
【有給休暇】有給休暇は⼊社時から付与されます 初年度12⽇ ただし⼊社⽉に応じて付与⽇数は変動 【休⽇】完全週休⼆
⽇制 ⼟ ⽇…

更新⽇更新⽇
2025年05⽉28⽇ 15:07

応募必要条件

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【求⼈No NJB2301326】
■業務内容
・買掛⾦の管理 
経費精算、⽀払伝票⼊⼒、労務時間⼊⼒、仕⼊伝票⼊⼒ （MIRO）、電⼦承認申請補助、ファイリング （電⼦帳簿含む）、
などの買掛⾦関連事務
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・その他経理事務 
電話応対、⼊⼒した経費精算や仕⼊の⽉次データまとめ （エクセル）、決算関連データ準備 （ダウンロード、加⼯） など

スキル・資格

■必須要件
・経理財務の就業経験のある⽅
・簿記2 3級程度の知識
・英語 簡単な定型英⽂メールが書ける、理解できる、話せる⽅ （AIなどの翻訳機能を使っても可）
・ExcelでVLOOK Pivotなどの基本操作ができる⽅

■歓迎要件
・SAP実務経験
・Power BI、RPA の知識、経験、興味がある⽅歓迎

会社説明

ご紹介時にご案内いたします
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