
【アシスタントプロジェクトマネージャー】不動産開発プロジェクトを⽀援｜建設設
計・施⼯経験者歓迎◎｜ビジネス英語必須◎

本社本社:⾹港｜外資系｜国内の⾼級ホテルや別荘地を扱う企業⾹港｜外資系｜国内の⾼級ホテルや別荘地を扱う企業

募集職種

採⽤企業名採⽤企業名
ピー・シー・ピー・ディー・インベストメント・リミテッド

求⼈求⼈ID
1542605  

部署名部署名
開発  

業種業種
デベロッパー・ハウスメーカー・建設  

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
東京都 23区, 千代⽥区

給与給与
450万円 ~ 550万円

勤務時間勤務時間
9:00~17:30(休憩 60分 12:00~13:00)

休⽇・休暇休⽇・休暇
週休2⽇制(⼟⽇祝)※プロジェクトの状況により週末・祝⽇勤務あり

更新⽇更新⽇
2025年06⽉04⽇ 17:27

応募必要条件

職務経験職務経験
3年以上  

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル⽇本語レベル
流暢  

最終学歴最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【募集要項 本ポジションの魅⼒】【募集要項 本ポジションの魅⼒】

社内会議や⽂書は基本英語／外資系ならではの職場環境
⼟⽇祝休み
不動産開発プロジェクトを⽀援
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⾼級ホテルや別荘地を扱う企業

■業務内容業務内容:
開発チームが担当する下記業務のサポート業務からスタートし、キャリアアップに従って将来的にはプロジェクトマネー
ジャーの業務を担当していただきます。
当初はホテルプロジェクト、ニセコプロジェクトのキャッチアップ に努めていただき、ホテルオペレーターなどとのコ
ミュニケーションを務めていただきます。
その後、プロジェクトのサポート業務をしていただき、将来的にお任せすることを増やしていきたいと考えています。

■職務詳細職務詳細:
ご⼊社当初は下記の進⾏中のプロジェクトのサポート業務が約30%、⽇常業務が70%位、その中でキャッチアップに努めて
いただくのが、半分の35%位を想定しております。
※それ以外の新規案件が⼊ることもあります。

■進⾏中のプロジェクト開発・管理のサポート業務事例進⾏中のプロジェクト開発・管理のサポート業務事例:

1. ⾼級ホテル(東京)のリノベーションプロジェクト(今年⼯事予定)
2. ニセコにおけるヴィラ建設プロジェクト(今年⼯事予定)
3. その他のニセコ開発プロジェクト計画への対応。
4. その他のプロジェクトデータの整理、ビル管理組合との連絡調整等
5. 上記業務に係る社内承認⼿続き、他部署との連携、調整役

雇⽤形態雇⽤形態
正社員(期間の定め無し)
試⽤期間：3 ヶ⽉
定年：60 歳 (定年後、65 歳まで再雇⽤あり)

年収年収
想定年収 450 万円〜550 万円(年俸制)
⽉額⽬安:375,000円〜458,333 円(想定年収÷12 ヶ⽉)
※資格・経験などに応じて要相談
※残業⼿当につきましては別途⽀給となります。

勤務地勤務地
東京都千代⽥区丸の内 1-11-1
最寄駅 JR 線 東京駅
転勤 当⾯なし

勤務時間勤務時間
9:00〜17:30(所定労働時間:7 時間 30 分)
休憩 60 分(12:00〜13:00)
時間外労働 有り(但し、基本は残業無し)

休⽇休暇休⽇休暇

年間休⽇数 105 ⽇(実際は週休 2 ⽇のカレンダー通り勤務)
週休 2 ⽇制(⼟⽇祝)※プロジェクトの状況により週末・祝⽇勤務あり
＜年間有給休暇＞
10 ⽇〜(下限⽇数は⼊社から勤続6か⽉経過後の付与⽇数となります)
有給休暇(勤続6か⽉経過後、全労働⽇の 8 割以上出勤)
時間単位の有給(勤続6か⽉経過後、全労働⽇の 8 割以上出勤)
バースデー休暇(誕⽣⽇⽉内に 1 ⽇取得可能)

⼿当・福利厚⽣⼿当・福利厚⽣

通勤⼿当 （上限 30,000 円）
健康保険、厚⽣年⾦、雇⽤保険、労災保険
健康診断

スキル・資格

必須条件必須条件:下記いずれかのご経験下記いずれかのご経験

建築系⼤学卒業⼜は⼤学院修了している⽅
不動産開発・プロジェクト管理業務に⾼い関⼼がある⽅

歓迎要件歓迎要件:

建設設計、建築施⼯の業務を担当した経験が有り、不動産開発・プロジェクト管理業務に⾼い関⼼がある⽅。また
は、発注業務、PMCM の経験者。
英語によるコミュニケーション⼒(e-mail、社内会議等)、これから英語のコミュニケーション⼒を向上したい⽅も
可。

保有資格保有資格 (尚可尚可)

⼀級建築⼠または⼆級建築⼠

語学⼒語学⼒
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英語(中級)2 次⾯接が英語の為

最終学歴最終学歴

⼤学院、⼤学

選考⽅法選考⽅法
⾯接 2 回
1 ジェネラルマネージャー、開発と⽇本語で⾯接
2 ⽇本における代表者、⾹港開発チームスタッフと英語で⾯接

会社説明
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