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募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
JAC Recruitment Vietnam Co., Ltd

求⼈求⼈ID
1542424  

業種業種
不動産仲介・管理  

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
ベトナム

給与給与
経験考慮の上、応相談

更新⽇更新⽇
2025年05⽉27⽇ 10:38

応募必要条件

職務経験職務経験
3年以上  

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴最終学歴
短⼤卒： 準学⼠号  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  

募集要項

Company and job overview

 

Our client is a Real estate company.

 

Job Responsibilities

Admin for 22 members in HCMC
Report to the Executive Admin manager
Collecting documents/creating payment requests
Communication/ Negotiate with the vendor to pay expenses in HCMC
Coordinate and communicate with HQ in Tokyo in English regarding expense-related matters, including contract
arrangements
Sign & stamp control (registration on a listing)
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https://www.careercross.com/company/detail-330489


Job Requirements

Bachelor's degree or equivalent experience
Proficient  business-level English
At least 2 years of experience
Basic Microsoft Office skills

#LI-JACVN

会社説明
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