
PR/087022 | Buchhaltung und Administration (m / w / d)

募集職種

⼈材紹介会社
ジェイ エイ シー リクルートメント ドイツ

求⼈ID
1542401  

業種
化学・素材  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
ドイツ

給与
経験考慮の上、応相談

更新⽇
2025年06⽉10⽇ 02:00

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴
短⼤卒： 準学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  

募集要項

ÜBERBLICK
Es handelt sich um ein japanisches Handelshaus, das weltweit im Textilien, Chemie- und Baumaschinensektor tätig ist. Das
Handelshaus mit Hauptsitz in Tokio und Osaka wurde vor mehr als 150 Jahren gegründet. Seit 1963 die Zweigstelle in
Deutschland für den europäischen Markt zuständig und handelt überwiegend mit chemischen Rohstoffen und
Lebensmittelaromastoffen.

Gesucht wird ein motivierter und zielstrebiger Mitarbeiter für die Buchhaltung und Administration (m/w/d).

 

AUFGABEN

Unterstützung in der Finanz-, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung

Abrechnung der Kosten für Dienstreisen im In- und Ausland, sowie Bearbeitung von Reisekosten und Buchung von
Geschäftsvorfällen

Page 1 of 2

https://www.careercross.com/company/detail-375384


Zuarbeiten für die Erstellung von Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen (Urlaubs- und Krankheitsvertretung der
Buchhaltung)

Mitwirkung bei der Kosten- und Leistungsrechnung

Übernahme von Büromanagementaufgaben und allgemeinen Verwaltungstätigkeiten

Eigenständige und unterstützende Betreuung der Kunden

Verwaltungs- und organisatorische Aufgaben im Tagesgeschäft

Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und Spediteuren auch international

 

ANFORDERUNGEN

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische oder steuerfachliche Ausbildung und bereits Berufserfahrung im Bereich
der Buchhaltung und Reisekostenabrechnung

Sehr gute Deutschkenntnisse

Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Sicherer Umgang mit den DATEV- und MS-Office-Programmen

Ausgeprägtes Zahlenverständnis verbunden mit einer sehr gewissenhaften und genauen Arbeitsweise

 

VORZÜGE

Ein Geschäft, das aus buchhalterischer Sicht sehr spannend und vielfältig ist – verschiedene Vertriebswege,
Gesellschaften, Länder, Kunden, Produktgruppen, Währungen, etc.

24.12. und 31.12. als zusätzliche freie Tage

Mobilität durch kostenloses Deutschlandticket bzw. wahlweise Fahrtkostenerstattung

Kostenlose Getränke

 

#LI-JACDE #countrygermany

会社説明
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