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PR/087022 | Buchhaltung und Administration (m / w / d)
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Es handelt sich um ein japanisches Handelshaus, das weltweit im Textilien, Chemie- und Baumaschinensektor tatig ist. Das
Handelshaus mit Hauptsitz in Tokio und Osaka wurde vor mehr als 150 Jahren gegriindet. Seit 1963 die Zweigstelle in
Deutschland flr den européischen Markt zustadndig und handelt iberwiegend mit chemischen Rohstoffen und
Lebensmittelaromastoffen.

Gesucht wird ein motivierter und zielstrebiger Mitarbeiter fir die Buchhaltung und Administration (m/w/d).

AUFGABEN
« Unterstitzung in der Finanz-, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung

« Abrechnung der Kosten fiir Dienstreisen im In- und Ausland, sowie Bearbeitung von Reisekosten und Buchung von
Geschéaftsvorféllen
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« Zuarbeiten fur die Erstellung von Monats-, Quartals- und Jahresabschliissen (Urlaubs- und Krankheitsvertretung der
Buchhaltung)

« Mitwirkung bei der Kosten- und Leistungsrechnung

« Ubernahme von Biiromanagementaufgaben und allgemeinen Verwaltungstatigkeiten
« Eigenstéandige und unterstiitzende Betreuung der Kunden

« Verwaltungs- und organisatorische Aufgaben im Tagesgeschéft

« Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und Spediteuren auch international

ANFORDERUNGEN

« Erfolgreich abgeschlossene kaufménnische oder steuerfachliche Ausbildung und bereits Berufserfahrung im Bereich
der Buchhaltung und Reisekostenabrechnung

« Sehr gute Deutschkenntnisse
« Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
« Sicherer Umgang mit den DATEV- und MS-Office-Programmen

« Ausgepragtes Zahlenverstandnis verbunden mit einer sehr gewissenhaften und genauen Arbeitsweise

VORZUGE

« Ein Geschaft, das aus buchhalterischer Sicht sehr spannend und vielféltig ist — verschiedene Vertriebswege,
Gesellschaften, Lander, Kunden, Produktgruppen, Wahrungen, etc.

e 24.12.und 31.12. als zusatzliche freie Tage
« Mobilitat durch kostenloses Deutschlandticket bzw. wahlweise Fahrtkostenerstattung

« Kostenlose Getranke
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