
【英語業務】 展⽰会輸送コーディネーター | 国際イベントを専⾨とするフォワーダー企
業  独占求⼈

国際イベントを専⾨とするフォワーダー企業で活躍しよう！

募集職種

⼈材紹介会社
EPSコンサルタンツ

求⼈ID
1542352  

部署名
プロジェクト管理部  

業種
物流・倉庫  

会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下) - 外資系企業  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区, 中央区

最寄駅
⽇⽐⾕線、 ⼩伝⾺町駅

給与
400万円 ~ 550万円

ボーナス
給与： ボーナス込み

勤務時間
平⽇：9:00 - 18:00（休憩 1 時間）

休⽇・休暇
完全週休 2 ⽇制（⼟⽇祝休み）、年末年始休暇、GW休暇、有給休暇、慶弔休暇 など

更新⽇
2026年01⽉07⽇ 03:00

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
流暢  

最終学歴
専⾨学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  
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募集要項

国内・海外での展⽰会やイベントで使⽤される出展品や装 飾宣材の輸送を進めていくポジションとなります。スケジュー
ル調整、梱包や輸送、 会場搬⼊の⼿配、会場や傾斜壁⾯への設置までワンストップで⾏って頂きます。更に、状況に応じ
て世界中のパートナー企業と最適な輸送⽅法を検討・提案もして頂きます。

【業務内容】

カルネ取得作業
貨物保険の申請
請求書作成・発送業務
海外への書類のクーリエ発送
電話、来客対応
ウェブサイトの更新

【既存顧客】

⽇系⼤⼿メーカー（⾃動⾞、精密機器、包装機器）、官公庁など

【業務の例（海外向けのモーターショー）】
▼ 輸送に関する依頼と打ち合わせ ：
⾃動⾞メーカーよりモーターショー開催のために必要な⾞輌など、貨物輸送の依頼が寄せられます。打ち合わせを⾏ない、
貨物の種類やサ イズ、搬⼊予定⽇、搬⼊⽇当⽇のスケジュールについて相談していきます。

▼ 社内でスケジュール調整：
モーターショーのスケジュールに合わせて、貨物が届くために適切な パートナー企業を検討します。パートナー企業は世
界各地にあり、強 みはそれぞれ異なります。丁寧な⾞輌輸送ができる企業もあれば、短 期間で輸送が可能な企業、他国間
の輸送が得意な企業など。その時々の状況に合わせて、社内でベストな輸送⽅法を提案していきます。

▼ 輸送のための書類作成と⽴ち合い：
INVOICEや国際輸送書類の作成、税関に提出する書類作成を⾏ない、イベントに備えます。モーターショーの何⽇か前に
は、実際に現地へ⾏き、設置の⽴ち合いを⾏います。

※ 変更の範囲：その他会社が定める業務

スキル・資格

【必須条件】

ビジネスレベルの英語⼒（英語での実務経験）
国際輸送業務の経験がある⽅

【求める⼈物像】

世界で開催される⼀⽣に⼀度しかない展⽰会やイベントなど⼤きなプロジェクトに関わってみたい⽅。
世界各地の⼈々とコミュニケーションを取り、グローバルに活躍してみたい⽅
 

会社説明
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