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@ CareercrOSS by JAC Recruitment

ﬁ 3 Germany
ACKMISINEIE We are recruitment specialists around the globe

PR/087019 | Sales Administrator (German / French speaking) (m /f/d)
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UBERBLICK

Unser Kunde ist ein fuhrender, internationaler Hersteller von hochwertigen Verbrauchsgutern fir die Druckindustrie mit
weltweiten Produktionsstatten und Vertriebsstandorten. Ihre Kunden schatzen besonders ihre gleichbleibend hohe
Produktqualitat, ihren kundenorientierten Service und ihre fundierte technische Unterstiitzung. Sie bieten Stabilitat,
Wachstumschancen und die Mdglichkeit, etwas zu bewegen. Ihre européischen Vertriebsbiros mit den entsprechenden
Produktionsstétten befinden sich in Dusseldorf, Paris, Barcelona und Leeds.

AUFGABEN

« Auftragsannahme, -abwicklung und Uberwachung der Kundenauftragen im ERP-System Dynamics NAV unter
Beachtung aller relevanten Anforderungen im Auftragserfiillungsprozess

« Erstellung von Rechnungen und Gutschriften im ERP-System Navision

« Planung und Koordination handlungsspezifischer Logistik und Transport in Abstimmung mit den Spediteuren
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« Erstellung individueller Angebote in enger Abstimmung mit dem VertriebsauBendienst
« Abwicklung von Reklamationen

« Erstellung von Zoll- und Exportdokumenten (EU / Drittlander)

« Beantwortung von Kundenanfragen und Beanstandungen in angemessener Weise

« Auftragsbezogene Korrespondenz mit unseren internationalen Kunden in Englischer ggfls. in Franzdsischer Sprache.

QUALIFIKATIONEN

« Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung als GroB3- und AuBenhandelskaufmann
(m/w/d) oder im Bereich Export & Logistik.

« ldealerweise verfiigen Sie bereits iber eine mehrjahrige Berufserfahrung im vertrieblichen Umfeld mit Betreuung
interner (VertriebsauBendienst) und externer Stellen (Kunden und Lieferanten)

« In der Anwendung von MS-Office sind Sie fit. Erfahrung in der Anwendung von ERP-Systemen idealerweise in
Microsoft Dynamics NAV waren wiinschenswert.

« Sie verfligen Uber sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift. Weitere Fremdsprachen,
insbesondere Franzésisch, waren von Vorteil.

« Sie sind ein Teamplayer mit ausgepragter Kommunikationsstarke

« lhr eigenverantwortlicher Arbeitsstil ist von Genauigkeit und Kundenorientierung gepragt.

VORZUGE

« Marktibliche, attraktive Vergltung, kombiniert mit einer leistungsorientierten Bonusvereinbarung, Urlaubs- und
Weihnachtsgeld

« Flexible Arbeitszeit (Gleitzeit, Arbeitszeitkonten)

RALELEA
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