
アシスタントマネージャー - 英語を使ってキャリアを積めます（⼤阪・梅⽥）

「マネージメントに興味あり」キャリア志向の⽅に！マネージメント未経験可！「マネージメントに興味あり」キャリア志向の⽅に！マネージメント未経験可！

募集職種

採⽤企業名採⽤企業名
サーブコープ ジャパン株式会社

⽀社・⽀店⽀社・⽀店
サーブコープジャパン株式会社  

求⼈求⼈ID
1539018  

部署名部署名
Servcorp Japan K.K.  

業種業種
ビジネスコンサルティング  

会社の種類会社の種類
⼤⼿企業 (300名を超える従業員数) - 外資系企業  

外国⼈の割合外国⼈の割合
外国⼈ 半数

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
⼤阪府, ⼤阪市北区

最寄駅最寄駅
四つ橋線駅

給与給与
400万円 ~ 500万円

勤務時間勤務時間
⽉曜⽇ - ⾦曜⽇ 8:30 - 17:30 （完全週休⼆⽇制） Mon-Fri 8:30 - 17:30

休⽇・休暇休⽇・休暇
完全週休2⽇制（⼟⽇祝）、有給休暇（おおむね125⽇以上、取得率90％以上）、病気休暇、産休・育休、慶弔休暇

更新⽇更新⽇
2025年05⽉12⽇ 14:59

応募必要条件

職務経験職務経験
1年以上  

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
ビジネス会話レベル (英語使⽤⽐率: 50％程度)  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴最終学歴
短⼤卒： 準学⼠号  
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現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

グローバル環境でサーブコープ拠点のマアシスタントマネージャーとして活躍！グローバル環境でサーブコープ拠点のマアシスタントマネージャーとして活躍！

【サーブコープで経験できること】【サーブコープで経験できること】
・国内外で成⻑を続けるグローバル企業ならではの職場環境・国内外で成⻑を続けるグローバル企業ならではの職場環境
・モチベーションの⾼い・モチベーションの⾼い20~30代の若く有能なチームメンバーと共に成⻑代の若く有能なチームメンバーと共に成⻑
・海外でのトレーニング・出張・海外でのトレーニング・出張
・充実した社内研修プログラム・充実した社内研修プログラム
・残業⽂化無し、有給消化率・残業⽂化無し、有給消化率90％以上％以上 – ワークライフバランス重視のカルチャーワークライフバランス重視のカルチャー
・素晴らしい眺望の⼀等地ビル内の広々とした環境で仕事・素晴らしい眺望の⼀等地ビル内の広々とした環境で仕事
・マネージャーには個室を完備・マネージャーには個室を完備
・⼿厚い給与パッケージ、キャリアの機会、昇進・⼿厚い給与パッケージ、キャリアの機会、昇進

【仕事内容】【仕事内容】
インバウンドのコンサルティングセールスおよび⽀店でのマネジメントをアシストしていただきます。
マネージャーと共に、2名〜5名の秘書やオフィスアシスタントとお客様のサポートをしていただきます。
「サポートが好き！」「ビジネスの場⾯で英語を使いたい」「キャリアを積みたい！」という⽅、
世界的に成⻑を続ける外資企業で、⼥性中⼼のダイナミックでダイバーシティーに富んだマネジメントチームで活躍しませ
んか？

スキル・資格

スキル・資格スキル・資格:
■ 2年以上の業務経験（業界・職種不問）
■ 1年程度、⼜は１年以上のセールス経験
■ スマイルとホスピタリティ精神をお持ちの⽅
■ キャリアも⾃分の時間も持ちたい⽅
■ サービス業での経験（歓迎）
■ ビジネス英語(TOEIC 800点前後)
■ マルチタスク
■ マイクロソフトオフィス

求める⼈物像求める⼈物像:
■ ホスピタリティとチャレンジ精神が旺盛な⽅
■ 今後グローバルで活躍したいという気概のある⽅

勤務地勤務地:
〒530-0001 ⼤阪府⼤阪市北区梅⽥2-2-2 ヒルトンプラザウエストオフィスタワー18階・19階

アクセスアクセス:

【⻄梅⽥駅】【⻄梅⽥駅】4B出⼝より直結 (⼤阪メトロ四つ橋線)

【⼤阪梅⽥駅】【⼤阪梅⽥駅】⻄⼝より徒歩1分 (阪神電⾞)

【⼤阪駅】【⼤阪駅】桜橋出⼝より徒歩2分 (JR線)

⼀等地のハイグレードビル！⾼級ホテルのような内装の職場環境です！

そのほか⼤阪市内でも募集中

勤務時間・曜⽇勤務時間・曜⽇:
平⽇8時30分〜17時30分

休⽇・休暇：休⽇・休暇：
■ ⼟⽇祝休み
■ 年間休⽇125⽇                 
■ 有給休暇（取得率90％以上）  
■ 季節休暇
■ 年末年始休暇                    
■ 病気休暇 
■ 育児休暇          
■ 慶弔休暇待遇・福利厚⽣：待遇・福利厚⽣：

働きやすい外資系企業ランキング【働きやすい外資系企業ランキング【2024年、年、2025年】上位年】上位20にランクイン！にランクイン！
■ 社員専⽤⾼速wifi完備（無料）
■ コーヒーや紅茶等飲み物（無料）
■ 固定給+ボーナス・定期的な給与査定
■ 社会保険完備
■ 交通費⽀給
■ 社内研修
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■ 年に⼀度の健康診断
■ その他に華やかな社内パーティーやイベントにも参加！

会社説明

Page 3 of 3


	アシスタントマネージャー - 英語を使ってキャリアを積めます（大阪・梅田）
	募集職種
	応募必要条件
	募集要項
	スキル・資格
	会社説明


