
PR/117539 | Import Operation Coordinator

募集職種

⼈材紹介会社
ジェイ エイ シー リクルートメント イギリス

求⼈ID
1538331  

業種
⼩売  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
イギリス

給与
経験考慮の上、応相談

更新⽇
2025年05⽉01⽇ 20:18

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴
短⼤卒： 準学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  

募集要項

⽇系⾼級⾷材販売スタートアップ会社にて輸⼊アドミン兼カスタマーサポートを募集しています。

 

【Position】

輸⼊アドミン・カスタマーサポート

 

【給与】

£30Ｋ－ 
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https://www.careercross.com/company/detail-328460


【ロケーション】

⻄ロンドン 週5⽇オフィス勤務

 

【仕事内容】

＜必須業務＞

・顧客からの電話、問い合わせ対応

・セールスオーダーの⼊⼒、編集

・請求書発⾏

・発注から納品までの輸⼊プロセスの調整、管理

・税関、⾷品安全基準、その他の政府規制を含むすべての輸⼊規制遵守、リサーチ

・船荷証券、原産地証明書などの輸⼊書類の作成と処理。
・クライアントリストの管理

・SOA発⾏、発送

・事務所内備品の管理、補充

・同僚休暇時の業務フォロー

 

【応募要件】

・ビジネスレベル以上の英語、⽇本語 
・オフィスマネジメント経験者優遇

 

【ビザ】

 英国でビザのスポンサーなく就労可能なビザをお持ちの⽅のみご応募可能です。（YMS、学⽣ビザをお持ちの⽅からのご
応募は残念ながら受け付けておりません。）

会社説明
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