
Accounting Specialist

欧系医薬品メーカーでの募集です。 経理（⾮上場）のご経験のある⽅は歓迎です。

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社ジェイ エイ シー リクルートメント

採⽤企業名
欧系医薬品メーカー  

求⼈ID
1537574  

業種
医薬品  

会社の種類
外資系企業  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
700万円 ~ 800万円

勤務時間
09:15 〜 17:15

休⽇・休暇
【有給休暇】有給休暇は⼊社時から付与されます 試⽤期間中は毎⽉1⽇付で1⽇付与、試⽤期間終了翌⽉1⽇付で4〜20⽇間
付与。 ※…

更新⽇
2025年06⽉12⽇ 07:00

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【求⼈No NJB2273920】
1. Job Purpose
We are seeking a driven Accounting Specialist to manage accurate and
timely reporting who reports to Accounting Manager.
This person will also play a role in establishing and documenting internal controls and process improvements.
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https://www.careercross.com/company/detail-184450


2. Job Responsibilities
Handling invoices expense claims and proceed payment （firm banking）
Journal entries
Monthly/Annual closing and various accounts reconciliation preparation.
Support documents preparation for Internal/External/Tax audit
Intercompany accounts handling
Sales Stock and Fixed Asset administration
Documents filing
Handle inquiries from other departments and HQ finance.
Email exchanges in Japanese and English

スキル・資格

3. Required skills/knowledge
At least 5 years’ experience in similar role preferably in a multinational
company using English based accounting system
Accounting knowledge ・ Bookkeeping 2nd Grade or equivalent
Intermediate computer skills and Microsoft Word Excel PowerPoint
Bachelor’s degree in accounting or equivalent

4. Soft Skills:
Team oriented ‐ good communication and work relationship
Hands on and proactive attitude
Ability to prioritize multi‐task and adapt to flexible work demands
Self‐management
Strong results orientation

会社説明

ご紹介時にご案内いたします
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