
【中国語を活かす！】海外営業アシスタント（貿易事務・受渡業務）

⽇中貿易に特化した専⾨商社｜専⾨スタッフによる充実したサポート体制⽇中貿易に特化した専⾨商社｜専⾨スタッフによる充実したサポート体制◎

募集職種

採⽤企業名採⽤企業名
アポロトレイディング株式会社

求⼈求⼈ID
1537345  

業種業種
総合商社  

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
東京都 23区, 中央区

最寄駅最寄駅
半蔵⾨線、 三越前駅

給与給与
400万円 ~ 500万円

勤務時間勤務時間
フレックスタイム制あり（コアタイム:10:00〜16:00）【休憩】60分

休⽇・休暇休⽇・休暇
完全週休⼆⽇制 ⼟曜 ⽇曜 祝⽇ 

更新⽇更新⽇
2025年06⽉13⽇ 12:00

応募必要条件

職務経験職務経験
3年以上  

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
無し  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ネイティブ  

その他⾔語その他⾔語
中国語： 北京語 - ビジネス会話レベル

最終学歴最終学歴
短⼤卒： 準学⼠号  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【募集要項 本ポジションの魅⼒】【募集要項 本ポジションの魅⼒】

フレックスタイム制導⼊、働きやすさを重視した環境。
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多彩な事業展開で、成⻑が期待できる会社。
専⾨スタッフによる充実したサポート体制が魅⼒。

■1995年に中国専⾨商社として創業。中国市場の可能性にいち早く着⽬し他社に先駆けたネットワーク構築。
■中国市場をターゲットとする多くのグローバル企業が、ビジネスパートナーとして名を連ねています。

【業務内容】【業務内容】

営業アシスタント（貿易事務・受渡業務）に携わっていただきます。

輸出業務：輸出通関の⼿配や通関書類の作成、運送便の⼿配など
輸⼊業務：輸⼊通関の⼿配や関税・消費税の納付、商品の納⼊管理など
その他与信業務、営業補助業務、資料作成やサンプル送付等

【取り扱い商品】【取り扱い商品】

今回の対象となるフィルター事業は、フィルターを通じてきれいな空気と⽔の提供による皆様の⽣活環境の向上を⽬指して
おります。

エアーフィルター（エアコン、空気清浄機、冷蔵庫等）
ウォーターフィルター（飲料⽔⽤浄⽔器、キッチンシンク下RO浄⽔器）

 

【会社について】【会社について】
フィルター事業、⾼機能電材事業、化粧品事業を展開。
コロナ禍におけるフィルター需要やEV関連、PC周辺機器など時代のニーズに合った事業を展開。
専⾨知識と豊富な経験を持った⽇本⼈駐在員及び現地スタッフによる迅速で、きめ細かな営業とテクノロジーサポートを提
供し、お取引先様にご満⾜頂ける体制を構築しております。

雇⽤形態：雇⽤形態：正社員 *試⽤期間：6ヶ⽉

想定年収：想定年収：￥4,000,000〜￥5,000,000（年俸制）

勤務地：勤務地：アポロタワー⽇本橋：東京都 中央区 ⽇本橋本町⼀丁⽬8番16号

最寄駅：  東京メトロ 半蔵⾨線 三越前駅 徒歩6分 、 東京メトロ ⽇⽐⾕線 ⼈形町駅 徒歩7分
喫煙環境：敷地内全⾯禁煙
転勤：当⾯無

勤務時間：勤務時間：9:30~18:00 所定労働時間7時間30分

フレックスタイム制あり（コアタイム:10:00〜16:00）
休憩：60分 
在宅勤務：有（原則週１回）

休⽇休暇休⽇休暇

完全週休⼆⽇制（⼟⽇祝）、年末年始休暇、慶弔休暇
その他：有給休暇：有（10〜20⽇） 

⼿当⼿当/福利厚⽣福利厚⽣

   【諸⼿当】

通勤⼿当（会社規定に基づき⽀給）
残業⼿当（固定残業代制 超過分別途⽀給）

【制度・設備】
在宅勤務（⼀部従業員利⽤可）
リモートワーク可（⼀部従業員利⽤可）
 
【退職⾦】有 
【社会保険】健康保険 厚⽣年⾦保険 雇⽤保険 労災保険  
【寮・社宅】有 
【その他制度】退職⾦制度、再雇⽤制度有(60歳定年65歳まで) 

スキル・資格

【必須】【必須】

貿易事務経験をお持ちの⽅
業務上⽀障ない中国語⼒をお持ちの⽅
中国語はHSK5級以上
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会社説明
Page 3 of 3


	【中国語を活かす！】海外営業アシスタント（貿易事務・受渡業務）
	募集職種
	応募必要条件
	募集要項
	スキル・資格
	会社説明


