
【東京都港区】インターナショナルクリニックで医療事務◆ワーホリ・留学経験を活か
す◆⽇常会話レベルの英語⼒OK！1170★

外国籍の⽅が多いエリアでのお仕事！プライベートとバランスも取りやすい外国籍の⽅が多いエリアでのお仕事！プライベートとバランスも取りやすい◎未経験未経験OK

募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
株式会社Jスタイルズ

採⽤企業名採⽤企業名
地域密着型のファミリークリニック◎患者様の約3割が外国の⽅！チームワークを⼤切にする職場！  

求⼈求⼈ID
1532281  

業種業種
その他（メディカル）  

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
東京都 23区, 港区

給与給与
250万円 ~ 400万円

ボーナスボーナス
固定給+ボーナス

勤務時間勤務時間
⽉曜〜⾦曜：7:45〜18:15（休憩60分）⼟曜・⽇曜：8:30〜13:30（休憩なし）1週間ごとのシフト制、週4〜6⽇勤務

休⽇・休暇休⽇・休暇
週休2⽇制（シフト制） ​ 祝⽇ ​ 年末年始休暇 ​ 慶弔休暇 ​ 年次有給休暇 ​

更新⽇更新⽇
2025年07⽉21⽇ 01:00

応募必要条件

キャリアレベルキャリアレベル
新卒・未経験者レベル  

英語レベル英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴最終学歴
短⼤卒： 準学⼠号  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

＜仕事内容＞

インターナショナルな総合クリニックでの医療事務業務
・受付
・会計
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・問い合わせや予約の対応
・レセプト業務 など

医療事務のポジションは常時2名体制です。

＜求⼈詳細＞

「⻄⿇布インターナショナルクリニック」は、⾚ちゃんから⾼齢者まで幅広い患者様に対応する地域密着型のファミリーク
リニックです。 ​

内科・⼩児科・泌尿器科などの専⾨医がチームで診療を⾏い、診療所でありながら多岐にわたる医療サービスを提供してい
ます。

​特に外国⼈居住者の多いエリアに位置し、海外での診療経験を持つ医師が英語・中国語での診療に対応しています。 ​患者様
の約3割が英語圏・中国語圏の外国⼈であり、受付でも⽇常会話レベルの英語を使⽤する機会が多くあります。 ​

そのため、ワーキングホリデーや留学、海外就業経験をお持ちの⽅にとって、これまでの経験を活かしながらグローバルな
環境で働ける魅⼒的な職場です。

未経験の⽅でも、医療事務の資格取得補助があるため、安⼼してスタートできます！経験者の⽅は保険診療から⾃由診療ま
で幅広く⾏っているので医療事務のスキルアップも可能です！

思いやりのある対応やコミュニケーション能⼒を重視し、チームワークを⼤切にする職場です。 ​
育児休業取得実績もあり、⻑期的なキャリア形成を⽬指す⽅にもおすすめです。 ​

医療事務としてのスキルを⾝につけながら、国際的な環境で成⻑したい⽅のご応募をお待ちしています。

⾮常勤看護師も同時募集！詳細はお問い合わせください

＜給与詳細＞
⽉給：240,000円〜300,000円（経験・能⼒を考慮） ​
※試⽤期間有（3か⽉・延⻑の可能性あり・最⼤6ヶ⽉）
試⽤期間は契約社員として雇⽤し、試⽤期間終了後正社員として登⽤予定
試⽤期間は給与待遇の変更なし。昇給・賞与なし

☆残業は⽉5〜10時間程度と少なめ！ 仕事とプライベートのバランスが取りやすい環境です。

＜福利厚⽣＞
各種社会保険完備（健康保険、厚⽣年⾦、雇⽤保険、労災保険） ​
昇給あり ​
育児休業取得実績あり ​
医療事務資格取得⽀援制度 ​
語学学習⽀援制度 ​
本⼈・家族の受診全額補助（上限あり） ​
ネイル・髪型⾃由（常識の範囲内） ​
制服貸与
交通費⽀給 ※⽉上限30,000円
＼福利厚⽣で美容点滴が割引価格で受けられます／

スキル・資格

＼業界未経験でも応募OK！／
海外経験を活かし、英語を仕事で使いたい⽅歓迎！

▼必須条件
短期⼤学卒業以上
⽇常会話レベルの英語⼒

▼歓迎条件
英語でのコミュニケーションが得意な⽅
医療機関での勤務経験がある⽅
レセプト業務の経験がある⽅
受付業務の経験がある⽅
パソコン（Mac）の操作ができる⽅

使⽤するレセコン：ORCA

会社説明
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