
【東京】海外出張あり！未経験OK♪◆プライム上場◆システム開発企業にて海外業務秘
書◆英語ビジネス〜通訳業務あり◎1141

英語⼒必須◎⾹港・シンガポール・ロンドン・ニューヨークなどへ⻑期出張の可能性あり

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社Jスタイルズ

採⽤企業名
2022年4⽉に東証プライム上場！医療・介護・⼦育て分野に特化したクラウドサービス専業メーカー  

求⼈ID
1532010  

業種
SIer・システムインテグレーター  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区, 渋⾕区

最寄駅
⼭⼿線、 恵⽐寿駅

給与
400万円 ~ 650万円

勤務時間
9:00 〜 18:00（実働：8H）  残業：⽉20時間程度

休⽇・休暇
■完全週休2⽇制（⼟・⽇） ■祝⽇ ■ゴールデンウィーク ■夏期休暇 ■年末年始休暇 ■慶弔休暇 ■特別休暇 ■有給休暇

更新⽇
2025年05⽉21⽇ 01:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

＼秘書業務と海外関連特化業務／
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https://www.careercross.com/company/detail-482823


＜具体的には＞
・IR/PRの通訳・翻訳や海外現地同⾏での通訳・海外出張⼿配
・スケジュール管理・電話のやりとり
・ファイリング・その他海外関連業務
※外出、会⾷、出張同⾏：有
※海外出張有：⽉単位になる可能性有

◎⾹港・シンガポール・ロンドン・ニューヨークが主なエリア

＜給与詳細＞

※⽉給28万〜45万（みなし残業37時間含む）＋賞与（⽉給2ヶ⽉分）
※現職or直近前職の年収とスキルを考慮
※昇給年1回、賞与年2回（年収に含む）

医療・介護・⼦育て分野に特化したクラウドサービス専業メーカーとして、
2022年4⽉に東証プライム上場！
○受動喫煙防⽌措置：オフィス内禁煙

＜健康経営優良法⼈＞健康保全のためストレスチェック、健康診断を年⼀回実施
＜働きやすさ⽀援＞育児介護休業・短時間勤務の制度あり
＜資格取得⽀援制度＞業務に必要な資格・講習の教育講習の受講促進、受講料の補助あり
＜慶弔⾒舞⾦＞結婚祝⾦、出産祝⾦、弔慰⾦⽀給制度
＜持株会＞奨励⾦により、⾃社株購⼊可能
＜社員交流＞社員旅⾏、ランチ会あり
＜感染症対策＞インフルエンザ予防接種の費⽤補助あり
＜設備等＞コーヒーサーバー設置、⾒晴らしのよい休憩スペースあり

通勤詳細：恵⽐寿駅から「恵⽐寿スカイウォーク」で約5分

スキル・資格

＼未経験OK♪／
【必須スキル】
・ホスピタリティのある⽅
・ＰＣ基本操作
・英語ビジネスレベル（ネイティブレベル尚可）

【歓迎スキル】
・海外⼤学卒、外資系企業での就労経験がある⽅

会社説明
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