
【派遣社員・社員休職によるカバー】5⽉1⽇スタート・給与

募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
エンワールド・ジャパン株式会社

求⼈求⼈ID
1530326  

業種業種
福祉・介護  

雇⽤形態雇⽤形態
契約  

勤務地勤務地
東京都 23区

給与給与
時給制

時給時給
2000円 + 交通費

勤務時間勤務時間
8:45-17:30

更新⽇更新⽇
2025年07⽉25⽇ 04:00

応募必要条件

職務経験職務経験
1年以上  

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【会社規模】従業員数 1,848⼈（2023年12⽉31⽇時点）
【部署名】⼈事本部
【雇⽤形態】 派遣社員 （社員休職によるカバー）
【就業開始時期】5⽉1⽇スタート

【業務内容】
・給与、賞与、退職⾦計算業務
関係先からの給与、賞与、退職⾦⽤データ受領、委託先への給与、賞与、退職⾦計算⽤データ作成及び提供
給与、賞与、退職⾦計算結果の確認、振込データ確認、各⽀払い処理
・年末調整他年次作業
年末調整についての社内案内、年末調整結果確認、法定調書作成、提出、インセンティブ調書作成対応、法⼈税・事務所税
関連のデータ作成
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・問い合わせ対応、書類管理等、関係先（委託先、経理等）からの問い合わせ対応、委託先への書類発送、受領物のファイ
リング

【勤務時間】8:45-17:30  （在宅週2⽇可能ではりますが、いづれフル出社になる可能性がありますので問題ない⽅）
【残業】10時間を想定

【時間単価】2,000円＋交通費

スキル・資格

【必須スキル】上記業務内容ご経験のある⽅

会社説明
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