
【営業アシスタント】キャリアアップのチャンスあり | 急成⻑中の外資系企業  独占求⼈

募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
Cornerstone Recruitment Japan 株式会社

求⼈求⼈ID
1526650  

業種業種
電気・電⼦・半導体  

会社の種類会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下)  

雇⽤形態雇⽤形態
派遣  

勤務地勤務地
東京都 23区

給与給与
400万円 ~ 500万円

時給時給
2000円 ※経験により応相談 ＋交通費

勤務時間勤務時間
9:00〜18:00

更新⽇更新⽇
2025年05⽉23⽇ 02:00

応募必要条件

職務経験職務経験
1年以上  

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル⽇本語レベル
流暢  

最終学歴最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

仕事内容仕事内容

急成⻑中の外資系企業にて、営業アシスタント（営業サポート）を募集しています。本ポジションは、販売代理店対応や在
庫管理など、営業チームのサポート業務を担当します。

販売代理店・取引先からの問い合わせ対応
在庫管理・予実管理（データ⼊⼒・更新）
製品の出荷・発送⼿配
取引先とのミーティングへの同席、議事録作成
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https://www.careercross.com/company/detail-393925


ファンコミュニティ向けイベントの準備・運営サポート
その他、営業チームのサポート業務全般

スキル・資格

必須要件必須要件

営業事務、営業アシスタント、カスタマーサポートなどの経験（1年以上）
⽇本語での円滑なコミュニケーションが可能な⽅
基本的なPCスキル（Excel、Googleスプレッドシートなど）
マルチタスクが得意で、チームワークを重視する⽅
 

歓迎要件歓迎要件

通信業界・流通業界での営業サポート経験者歓迎
英語: 読み書きができるレベル（社内コミュニケーションで使⽤する可能性あり）
中国語スキル尚可（製品の開発・製造拠点が深圳のため）
 

雇⽤条件雇⽤条件

勤務地: 東京都港区（WeWork神⾕町オフィス）
勤務⽇数: 週5⽇勤務（週3〜4⽇出社）
勤務時間: 9:00〜18:00（休憩1時間、応相談）
給与: 時給 ¥2,000〜（経験・スキルにより応相談）＋ 交通費⽀給
雇⽤形態: 派遣（正社員登⽤の可能性あり）
企業情報: 急成⻑中の外資系企業、毎年売上倍増の実績あり

会社説明
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