
【紹介予定派遣】美容クリニックでのバイリンガルレセプショニスト

4ヶ⽉の派遣期間後、正社員へ！英語⼒を活かして働こう！ヶ⽉の派遣期間後、正社員へ！英語⼒を活かして働こう！

募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
株式会社サイマル・ビジネスコミュニケーションズ

採⽤企業名採⽤企業名
美容外科クリニック  

求⼈求⼈ID
1526557  

業種業種
その他（メディカル）  

雇⽤形態雇⽤形態
紹介予定派遣  

勤務地勤務地
東京都 23区, 中央区

給与給与
400万円 ~ 経験考慮の上、応相談

時給時給
1800円

勤務時間勤務時間
シフト制/8時間勤務/休憩1時間【①9：00~18：00 ②9：30~18：30 ③10：00~19：00】 ）

休⽇・休暇休⽇・休暇
平⽇、⼟⽇、祝⽇を含めてシフト制の為、⽉により変動（年間休⽇122⽇）

更新⽇更新⽇
2025年04⽉24⽇ 03:00

応募必要条件

職務経験職務経験
1年以上  

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴最終学歴
専⾨学校卒  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

美容外科クリニックに来院する国内外からの患者様への受付等のご対応をお願いします。外国籍の患者様は6割程度でほぼ
毎⽇英語での接客、電話対応、メール対応が発⽣します。
●患者様ご案内
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●お会計電話・メール対応
●電⼦カルテの⼊⼒
●外国⼈患者様への通訳
●美容治療のコーディネート
●海外への物品配送の⼿続き
●コスメ・備品の発注
●英⽂書類作成
●ホームページの英訳
●GoogleAdwordsの管理
●LINE管理（予約や配信）・SNS管理
●チラシ作成 など

※医療⽤語は、⼊社後に覚えて頂きますのでご安⼼ください。

【受動喫煙防⽌対策】屋内禁煙

スキル・資格

 

・TOEIC750点以上の⽅
・Word, Excel, Outlookの基本的な操作ができる⽅
・⼟⽇祝⽇の勤務：⽉に5~6⽇可能な⽅
・患者様に笑顔で接客ができる⽅
・美容への関⼼が⾼い⽅
※美容業界未経験の⽅も歓迎です！

会社説明
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