
【東証プライム/新宿】光学ガラス材料、光学レンズ、光学フィルターの営業管理

募集職種

採⽤企業名採⽤企業名
HOYA株式会社

求⼈求⼈ID
1518901  

部署名部署名
オプティクス事業部  

業種業種
化学・素材  

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
東京都 23区, 新宿区

最寄駅最寄駅
丸の内線、 ⻄新宿駅

給与給与
300万円 ~ 450万円

勤務時間勤務時間
8:30 〜 17:15

休⽇・休暇休⽇・休暇
完全週休2⽇制（⼟⽇）、祝

更新⽇更新⽇
2025年07⽉14⽇ 03:00

応募必要条件

職務経験職務経験
3年以上  

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【募集要項 本ポジションの魅⼒】【募集要項 本ポジションの魅⼒】

英語を活かせる英語を活かせる：英語でのメールや資料読み書き
働き⽅働き⽅：フレックスタイム制、残業⽉15時間
業務内容業務内容：営業管理、売掛⾦回収、データ分析
会社の特⾊会社の特⾊：⾼収益企業、世界トップシェア製品多数
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仕事についての詳細仕事についての詳細    
〜東証プライム上場/1941年創業・純利益率20%超えの⾼収益を誇る世界的光学機器・ガラスメーカー/世界トップシェア製
品多数/コンタクトレンズの「アイシティ」など⼈々の⽣活に⽋かせない製品を提供〜

業務担当としては以下になります。業務に慣れた後、状況及び適正に応じて市場調査、データ作成及び分析を担当いただき
ます。
下記以外の営業管理などの業務も担当していただきます。

売掛⾦回収管理、及びそれに関連する業務（メイン業務）
営業本部内の内部統制、棚卸担当
データ集計、管理業務

■募集の背景募集の背景
増員

雇⽤形態雇⽤形態
正社員
試⽤期間：あり（3か⽉）

給与給与
⽉給 280,000 円 - 350,000円

■昇給：年１回（4⽉）
■賞与：年 2 回
■残業⼿当
各⽉の時間外⼿当が⼿当額を超過する場合は、その差額を⽀給。
■交通費：全額⽀給
■退職⾦制度：なし（確定拠出型年⾦制度あり

勤務時間勤務時間                       
フルフレックスタイム制、在宅勤務あり                            
※標準時間 9:00 〜 17:45  休憩時間 45分
残業平均時間： ⽉ 15 時間程度 

勤務地勤務地 
東京オフィスへの出社がメインですが、週1⽇程度昭島事業所へも出社いただきます。

【東京オフィス】
東京都新宿区⻄新宿6-10-1 ⽇⼟地⻄新宿ビル6階

【昭島事業所】
東京都昭島市武蔵野3-3-1
●JR⻘梅線 中神駅より徒歩13分

受動喫煙対策：事業所内全⾯禁煙

休⽇休⽇
年間休⽇ 125 ⽇
有給休暇 初年度 10 ⽇ ( 4 か⽉⽬〜 )
完全週休⼆⽇制 ⼟ ⽇ 祝⽇ 夏季休暇 年末年始

福利厚⽣福利厚⽣ 
⾷事補助、社員持株会、各種貸付、財形貯蓄、保養所、⾃⼰啓発サポートプログラム、団体⽣命保険、積⽴共済年⾦、確定
拠出年⾦制度、育児⽀援、介護⽀援等

加⼊保険加⼊保険
■社会保険：健康保険 厚⽣年⾦ 雇⽤保険 労災保険

選考プロセス選考プロセス
書類選考→⼀次⾯接→⼆次⾯接→三次⾯接→内定（※⾯接回数が2回になることもあります。） 
※選考の途中でSPI適性検査を実施します。                                 ※選
考は原則対⾯で実施します。WEB⾯接希望の場合は事前のご連絡をお願いいたします。    

スキル・資格

必須条件必須条件

営業管理（製造業、海外との輸出⼊含むならなお良い）、経理財務（製造業ならなお良い）のいずれか3年以上の経
験があること。（同じ会社なら通算でも可。）
会計知識のある⽅（財務諸表を読める⽅）。
EXCELでの業務に慣れている⽅（中級〜上級）。関数を⽇常的に使⽤している⽅。新しい機能を積極的に学び活⽤
する⽅。
英語の資料が読める⽅、メールで関係会社との英語のやり取りができる⽅。簡単な⽇本語→英語、英語→⽇本語の翻
訳（⽂章）ができる⽅。英語で最低限のコミュニケーションが取れる⽅。
会計知識のある⽅（財務諸表を読める⽅）。
IR資料などを読んで分析できる⽅。

 ■求める⼈物像求める⼈物像
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幅広い業務に対して、柔軟に取り組む意欲がある⽅
⾃主的に業務に取り組む⽅。
仕組みづくりを得意とする⽅。
環境やシステムの変化に柔軟に対応できる⽅。

会社説明
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