
Contract reviewer at foreign company / 外資系企業 コントラクトレビューワー

Multi national environment!

募集職種

⼈材紹介会社
ALBERTO株式会社

求⼈ID
1514834  

業種
⼈材紹介  

会社の種類
外資系企業  

外国⼈の割合
外国⼈ 半数

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
500万円 ~ 700万円

ボーナス
固定給+ボーナス

勤務時間
9:00-18:00

休⽇・休暇
⼟⽇祝⽇、年末年始、有給休暇 他

更新⽇
2025年10⽉17⽇ 10:01

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル (英語使⽤⽐率: 50％程度)  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

Contract Review and Advice
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https://www.careercross.com/company/detail-218001


Contract Review and Advice

Responsible for managing the review, negotiation and approval 
Obtain background information to assist in the contract review and/or approval process
Ensure all TOB variations and client template agreements comply with company policies and are escalated to the
APAC Legal Team 
Advise regarding the issues related to TOBs in accordance with company policies and in line with the relevant laws
and regulations
Provide administrative support to empluyee when negotiating TOBs

スキル・資格

1年以上のコントラクトレビュー経験、もしくは法律事務所でのパラリーガル経験
ビジネスレベルの英語⼒ (Speaking, Listening, Reading, Writing) 
PCスキル（Excel、Wordを標準レベルで使⽤できるスキル）
卒業学部は問いません。法学バックグラウンドの⽅は尚可です

Customer service attitude
Exceptional organisational and time management skills

もし少しでもご興味・ご質問がございましたら、担当の綿引（080-4462-7881、ai.watahiki@alberto-recruitment.com）まで
お気軽にご連絡くださいませ。

For further details and a confidential discussion, please contact Ai directly on 080-4462-7881or at ai.watahiki@alberto-
recruitment.com

会社説明
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