
【東京】原薬・原料の調達業務｜英語力を活かせます｜週1～2在宅可

創業100年以上の老舗安定企業｜国内で初めてカフェインの抽出に成功した製薬会社

募集職種

採用企業名
白鳥製薬株式会社

求人ID
1506267  

業種
医薬品  

会社の種類
中小企業 (従業員300名以下)  

雇用形態
正社員  

勤務地
東京都 23区, 千代田区

給与
350万円 ~ 550万円

勤務時間
8:30～17:30 休憩時間：60分

休日・休暇
完全週休2日制（休日は土日祝日）

更新日
2026年05月27日 06:00

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

日本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
大学卒： 学士号  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

【募集要項　本ポジションの魅力】

英語をいかせる：海外サプライヤーとの調整や交渉で英語力を活用
働き方：週1～2日の在宅勤務あり。
業務内容：原料および原薬の調達、サプライヤー管理、契約締結業務。
会社の特色：創業100年以上、安定企業、研究開発にも力を注ぐ。
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～国内で初めてカフェインの抽出に成功した製薬会社／創業100年以上の歴史を誇る老舗安定企業／年間休日125日・産休
取得率100%で働く環境◎／社員を大切にする社風～

■本ポジションのミッション：
当社製造で使用するに値する原料、及び日本国内で販売に値する原薬の調達

■業務内容：

当社が製造で使用する原料、もしくは当社が販売する原薬の社内要求事項の確認、及び要求に見合ったサプライヤー
調査と管理を行います。
選定したサプライヤーとの受発注（個別契約）、及び売買契約の締結等を行います。
調達の業務では、海外仕入れ先と連絡を取る必要が発生しますので、英語力を活かしていただけます。

■組織構成：
6名（男性3名・女性3名）
◎20～70代まで幅広い年代が在籍しています。

■当社の魅力：

創業100年以上の老舗安定企業です。1916年に国内で初めてカフェインの抽出に成功し、以来100年以上の長きにわ
たり、医薬品原薬製造を中心に事業展開をしてきました。
国内のほとんどの製薬会社との取引があり、多くの特許を有する研究開発体制、確かな品質保証体制には高い評価を
いただいています。
当社は医薬品原薬を製造する原薬メーカーですが、今、新たに創薬にもチャレンジしています。国内外の大学や研究
機関等との連携のもと、研究開発中です。原薬メーカー発の新薬の誕生も夢ではありません。
医薬品原料の開発で100年間以上培った技術とノウハウを生かし、有効性や安全性が実証された天然素材の開発と健
康食品の受託製造にも力を入れています。また、国内の国立大学や海外の大学との共同研究のもと、伝承的に食され
てきた食品の有効性、安全性を確認した商品を皆様にお届けしています。

変更の範囲：会社の定める業務

雇用形態
契約社員
契約期間：0年6ヶ月
期間の定め：有
試用期間：6ヶ月
当初6カ月間は試用期間として有期の契約社員として契約いただいております。
コンプライアンス違反など余程重大な事が無い限り、6か月後に正社員登用となります。
直近2年間で入社された方は、皆様正社員に登用されております。
契約の更新：無

年収
予定年収：350万円～550万円
月給制
賃金内訳：月額（基本給）：220,000円～340,000円
月給：220,000円～340,000円
昇給有無：有
残業手当：有
＜給与補足＞
※経験に応ず
■昇給：年1回
■賞与実績:年2回　昨年度実績4.5ヵ月分

賃金はあくまでも目安の金額であり、選考を通じて上下する可能性があります。
月給(月額)は固定手当を含めた表記です。

勤務地
東京事業所：東京都千代田区神田東松下町12 JBSL神田ビル7F
受動喫煙対策：屋内全面禁煙
変更の範囲：会社の定める事業所
＜勤務地補足＞
※状況により以下の勤務地となります。
千葉県千葉市美浜区中瀬二丁目6番地1 WBGマリブイースト28F
※在宅勤務：週1～2日程度あり
転勤：無
在宅勤務：相談可（週2日在宅）

勤務時間
8:30～17:30 （所定労働時間：8時間0分）
休憩時間：60分
時間外労働有無：有

休日休暇

完全週休2日制（休日は土日祝日）
年間有給休暇10日～（下限日数は、入社半年経過後の付与日数となります）
年間休日日数125日
土日祝日、年末年始6日、その他慶弔/特別休暇あり

手当・福利厚生
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通勤手当、家族手当、健康保険、厚生年金保険、雇用保険、労災保険、退職金制度
＜各手当・制度補足＞
通勤手当：補足事項なし
家族手当：被扶養配偶者、その他被扶養者がいる場合のみ
社会保険：補足事項なし
退職金制度：補足事項なし
＜定年＞
60歳
＜育休取得実績＞
有
＜教育制度・資格補助補足＞
OJT
＜その他補足＞
リロクラブ『福利厚生俱楽部』加入/メンバー制クラブ加入(海外3ヶ所を含め27ヶ所)/家族手当等

スキル・資格

■必須条件：

化学の基本知識
化学品関係法令の基本知識
サプライヤーとの交渉経験
PC使用スキル（Word、Excel、ネット検索等）
人とのコミュニケーションが会話、電話、メール等で可能
ビジネスレベルの英語力

■歓迎条件：

原薬、もしくは化学品の調達経験（特に海外品の輸入）
医薬品原薬の製造業者、もしくは医薬品の製造販売業者の勤務経験
海外サプライヤーへの監査経験
契約書全般の作成経験

＜語学補足＞

海外仕入先と連絡を取る必要が発生するため、英会話とビジネスメールは最低限必要です（化学系の英語の読み書き
会話ができると尚良いです）

会社説明

Page 3 of 3


	【東京】原薬・原料の調達業務｜英語力を活かせます｜週1～2在宅可
	募集職種
	応募必要条件
	募集要項
	スキル・資格
	会社説明


