
中国語／建築内装商材の調達・貿易・営業事務（海外出張あり） 【内装商材の専門商社
／年間休日125日】

中国の海外工場とのやり取りも多く、中国語が活かせるポジションです。

募集職種

人材紹介会社
株式会社グローバルリーフ

求人ID
1504664  

業種
専門商社  

会社の種類
中小企業 (従業員300名以下)  

外国人の割合
外国人 半数

雇用形態
正社員  

勤務地
東京都 23区, 江東区

給与
450万円 ~ 650万円

時給
想定年収：450万円～650万円　※賞与：年2回　※残業手当は別途支給となります

勤務時間
10時00分～19時00分（実働8時間） ※フレックスタイム制：7時00分～19時00分／コアタイム：10時00分～15時00分

休日・休暇
■完全週休2日制（土・日）　■祝日　■夏季休暇　■年末年始休暇 ■年次有給休暇、他　※年間休日125日　

更新日
2026年06月13日 18:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
日常会話レベル (英語使用比率: 10％程度)  

日本語レベル
ビジネス会話レベル  

その他言語
中国語： 北京語 - ビジネス会話レベル

最終学歴
高等学校卒  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  
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https://www.careercross.com/company/detail-378524


募集要項

【募集背景】
当企業は、建築、船舶、プラント分野において時代と共に進化する、ニッチトップを目指している内装商材の専門商社で
す。お客様満足を第一に各分野におけるユニークな商材トータルソリューションをお客様に提案し、付加偭値を共創してい
く事で、社会の進化と人々の幸福を導く夢あるグローバル企業を目指しています。
実務経験問わず、やる気のある人材と一緒に仕事をしたいと考えております。

【具体的な業務内容】
■中国（8割）・欧州（2割）の工場と交渉・情報収集
■貿易事務
■営業職のフォロー
■内装建具の発注や検品で中国、ヨーロッパ（欧州）への海外出張。
※主に中国。おおよそ1ヶ月～2ヶ月の間に1回程度の海外出張を予定しております。

【主な取引先】
内装会社・専門業者
日本国内ホテルの「内装家具・商材」、高級ブランドの「特注製作品や海外調達品の代行」をおこなっています。

【取扱い商材】
家具、ガラス、石、張地、金物　等

【過去納品実績】
■麻布台ヒルズ：レストラン内装材
■大阪Wホテル：家具
■高級ブランド：内装材

【組織構成】
■従業員(事業所)：15名（女性6名）　他：中国(上海・広州)現地スタッフ：6名
■部署（3部署）：営業・販売調達グループ・管理G（関西事業所を含みます）
※社員の半数は3か国語が堪能、外国籍社員数名在籍。

スキル・資格

【必須スキル/経験】
■中国語：ビジネスレベル
■英語：ビジネスレベル
■日本語：ビジネスレベル（日本語能力試験N1目安）
■海外からの調達・購買・貿易のご経験がある方
■基本的なExcelスキル（表作成や関数のスキル）
■海外出張に行ける方

【歓迎スキル/経験】
■家具について知識のある方
■石・木材等の知識のある方

会社説明
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