
【マリオットブランドホテル】オフィスサポートスタッフ

未経験者歓迎｜選べる時間や曜⽇｜扶養内勤務歓迎｜未経験者歓迎｜選べる時間や曜⽇｜扶養内勤務歓迎｜30代活躍中代活躍中

募集職種

採⽤企業名採⽤企業名
（株）アメリカンホテルマネジメント（モクシー東京錦⽷町）

求⼈求⼈ID
1502103  

部署名部署名
経理部  

業種業種
ホテル  

会社の種類会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下) - 外資系企業  

外国⼈の割合外国⼈の割合
外国⼈ 少数

雇⽤形態雇⽤形態
パートタイム  

勤務地勤務地
東京都 23区, 墨⽥区

最寄駅最寄駅
総武線各駅停⾞ （三鷹-市川-千葉）駅

給与給与
時給制 ~ 経験考慮の上、応相談

ボーナスボーナス
固定給+ボーナス

時給時給
時給 1,350円~（経験、スキルにより優遇） 経験により優遇 交通費全額⽀給 昇給有り

勤務時間勤務時間
シフト制 ＊週3⽇〜勤務OK ＊1⽇4h〜OK ＊扶養内勤務歓迎 ＊ライフスタイルに合わせたご希望の勤務時間を尊重しま
す！

休⽇・休暇休⽇・休暇
シフト制（週3⽇〜 要相談） 有給休暇あり 

更新⽇更新⽇
2025年07⽉17⽇ 05:00

応募必要条件

キャリアレベルキャリアレベル
新卒・未経験者レベル  

英語レベル英語レベル
⽇常会話レベル (英語使⽤⽐率: 50％程度)  

⽇本語レベル⽇本語レベル
流暢  

最終学歴最終学歴
⾼等学校卒  

Page 1 of 2

https://www.careercross.com/company/detail-373705


現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

＝＋＝＋＝＋＝＋＝＋＝＋＝＋＝＋＝＋＝＋
【未経験者歓迎】バイトデビュー応援！
【シフト融通◎】週3⽇、1⽇4時間〜OK
【選べる時間や曜⽇】⻑期勤務⼤歓迎！
【研修制度充実】マリオットグループホテル研修
【Ｗワーク可】掛け持ちのフリーター活躍中！
【年齢不問】様々な年代の⽅が在籍！
【制服貸与】服装⾃由で出勤OK！
【学歴不問・経験不問】やる気を重視！
【交通費⽀給】錦⽷町駅から徒歩6分！
【ブランク歓迎】職場復帰、応援します！
【主婦(夫)活躍中】⼦育てママ在籍中！
【⼥性活躍中】30代・40代が活躍中！
【髪型髪⾊⾃由】⾃由なコンセプト
＝＋＝＋＝＋＝＋＝＋＝＋＝＋＝＋＝＋＝＋

世界最⼤のホテルグループ・マリオットインターナショナルが⽇本に初進出をしたライフスタイルブランドMOXY。

開放的で明るくカジュアルな雰囲気の職場です。

まずは簡単な業務からスタート！
経験に応じて少しずつ、お仕事をお任せします！
むずかしい作業はないので、⼀度覚えてしまえばカンタンです♪
未経験の⽅やブランクのある⽅も、安⼼して働ける環境です◎

＜主な仕事内容＞＜主な仕事内容＞
ホテルのバックオフィスで働くクルーを募集します。ホテルを裏側で⽀えるお仕事です。
部署問わず、マルチタスクに働きたい⽅も歓迎いたします。

システムを通しての注⽂、納品処理
納品されたものの状態、数量、価格の検品
新規アイテム登録
請求書確認
売上レポートの監査、書類提出
その他庶務全般

＜モクシ＜モクシ―東京錦⽷町について＞東京錦⽷町について＞
モクシーホテルは、ミレニアル世代を主要ターゲットとする、
マリオット・インターナショナルのライフスタイルブランドです。

「モクシー東京錦⽷町」は、現代的で機能的な粋なデザインで東京の歴史ある街「錦⽷町」の中⼼部に⽇本第⼀号のホテル
として2017年に開業しました。

スキル・資格

年齢不問・経験不問／⼈柄を重視して採⽤します！年齢不問・経験不問／⼈柄を重視して採⽤します！

未経験者歓迎 ＊無資格歓迎 ＊経験者優遇 ＊フリーター歓迎
Wワーク歓迎・WワークOK ＊扶養内勤務OK ＊ブランクある⽅もOK
学歴不問 ＊英語が活かせる環境なので話せる⽅歓迎  もちろん話せなくても⼤丈夫です！

＜こんな⽅にピッタリ＞＜こんな⽅にピッタリ＞

コミュニケーションを取るのが好きな⽅
購買・経理業務を中⼼とした実務経験のある⽅
ホスピタリティ業界での勤務経験のある⽅
英語について、苦⼿意識のない⽅

＜こんな⽅が活躍中！＞＜こんな⽅が活躍中！＞

様々な経歴の⽅が活躍！ フリーター歓迎 主夫・主婦パート歓迎、 Ｗワーク・副業OKです！
アルバイト・パート未経験や、 ブランクのある⽅も⼤歓迎◎
カフェやファミレス、居酒屋等の 飲⾷店で接客のお仕事をしていた⽅や、
事務やコールセンター、データ⼊⼒、 ⼯場や倉庫内作業、営業経験者など 前職も様々な⽅が在籍！

☆★ネイルや髪⾊も⾃由！★☆

ヘアスタイルやメイクなどに関するルールはなく、⾦髪や髭もOKです！
個性を活かしたスタイルで、⾃分らしく働けます。

会社説明
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