
【英語が活かせる＆業績好調】 貿易事務職｜機械設備商社企業にて活躍  独占求⼈

残業少なめ！安定した事業基盤とワークライフバランス重視の職場環境！

募集職種

⼈材紹介会社
EPSコンサルタンツ

求⼈ID
1501980  

業種
専⾨商社  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
神奈川県, 横浜市⻄区

給与
400万円 ~ 600万円

勤務時間
9:00〜18:00（実働時間：8時間00分 / 休憩時間：1時間）

休⽇・休暇
完全週休2⽇制、有給休暇、夏季・年末年始休暇、年間休⽇120⽇

更新⽇
2025年05⽉21⽇ 06:00

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

国内企業の機械設備仕⼊れおよび海外への販売事業を展開する当社にて、貿易事務業務をお任せいたします。

【お⾒積り】⾒積情報展開・取得/⾒積書作成/⽇程表作成

【船積⼿配】タグリスト/コンテナ本数確認/業者スケジュール/輸出⼊書類作成/ACL・ドラフトBL確認/運賃・チャージ送
⾦/SIシステム登録/SIシステム登録/ファイリング

【経済産業省への輸出許可申請】NACCS登録案内/必要情報資料整理/書類確認/申請・経産省とのやり取り/通関業者指定/
ファイリング
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【現場サポート】搬出・出荷、⽴ち合い業務/アイテムタグ付け（個数確認）リスト作成/写真撮影/船積み前検査⽴ち合い

スキル・資格

・貿易実務経験がある⽅

・英語での⽂章作成およびコミュニケーションが可能な⽅

【歓迎】機械関連の経験がある⽅尚歓迎

会社説明
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