
【正社員】【9⽉スタート】薬事・安全管理責任者

募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
エンワールド・ジャパン株式会社

求⼈求⼈ID
1490969  

業種業種
⽇⽤品・化粧品  

会社の種類会社の種類
⼤⼿企業 (300名を超える従業員数) - 外資系企業  

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
東京都 23区

給与給与
550万円 ~ 650万円

勤務時間勤務時間
9:30〜17:30

更新⽇更新⽇
2025年07⽉11⽇ 05:00

応募必要条件

職務経験職務経験
3年以上  

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【業界】外資系化粧品メーカー

【ポジション】薬事・安全管理責任者

【雇⽤形態】 正社員

【募集背景】正社員後任

【就業開始時期】９⽉1⽇スタート

【英語⼒】TOEIC600程度のスキルお持ちの⽅
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【ポジションの概要】
薬事関連法規に対する社内のコンプライアンスを確保することを念頭に、主体性をもって化粧品・医薬部外品（薬⽤化粧
品）の薬事業務を⾏
う。発売・⼊庫スケジュールにそった、届出や法定表⽰ラベル作成に責任をもつ。安全管理責任者として責任をもつ。
- 化粧品・医薬部外品（薬⽤化粧品）の薬事業務全般
- 法定表⽰ラベル作成業務
- 安全管理責任者としての業務

【業務内容】

1. 化粧品・医薬部外品（薬⽤化粧品）の薬事業務
① 届出・申請業務
② 処⽅チェック、成分リスト作成
③ 品質標準書の作成
④ 原料調査及び原料データベースのメンテナンス
⑤ 新製品導⼊のための各種書類取り寄せ、内容確認（処⽅、SPEC、ATW、COA）
⑥ フランス本社 Regulatory 部⾨からの問い合わせ対応
⑦ 薬事チェック（パンフレット、広告等）

2. 法定表⽰ラベル作成業務
① 発売・⼊庫情報の確認、スケジュール管理（サプライチェーン部⾨、マーケティング部⾨と連携）
② ラベルデータ作成、校正（ラベル業者とやりとり）
③ ラベル管理表のメンテナンス

3. マーケティング部⾨等へのテクニカルサポート
① 新製品・既存製品に関する技術情報の調査、提供
② 他部署からの問い合わせ対応

4. 安全管理業務
① ⽪膚クレームの収集、登録、確認、対応
② フランス本社 Cosmetovigilance 部⾨への報告
③ 安全性情報の収集、確認、対応
④ GVP ⼿順書のメンテナンス

その他
5. 業界の対外活動
⽇本化粧品⼯業会、⽇本化粧品輸⼊協会主催のセミナー等への参加、情報収集、報告書作成

6. その他
① フランス本社とのコレポン
② 各種データベースやマスターファイルのメンテナンス
③ 各種書類のファイリング
④ 経費処理事務
⑤ 書籍・⽂具発注

【勤務時間】8:45〜17:30

【年収】550万円〜620万円（ご経験によります）

スキル・資格

【求める経験やスキル】
① 薬剤師または化学系単位修得者で化粧品の薬事関連業務経験者
② パソコン （エクセル、ワード、パワーポイント）
③ 英語（TOEIC600 点以上、英語でのコレポン・メール、化学⽂献理解等のレベル）

会社説明
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