
【フルリモート】管理部⻑候補：Corporate Manager/経営企画

フルリモート、⾯接も全てオンラインフルリモート、⾯接も全てオンライン

募集職種

派遣会社派遣会社
株式会社SPOTTED STAFFING

求⼈求⼈ID
1482508  

業種業種
インターネット・Webサービス  

会社の種類会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下)  

外国⼈の割合外国⼈の割合
（ほぼ）全員⽇本⼈

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
⽇本

給与給与
650万円 ~ 750万円

勤務時間勤務時間
フレックス制（コアタイム：11:00〜15:00）

休⽇・休暇休⽇・休暇
⼟⽇祝⽇

更新⽇更新⽇
2025年07⽉14⽇ 02:00

応募必要条件

職務経験職務経験
3年以上  

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
無し  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【フルリモート】【部⾨⽴ち上げ・初期メンバー】【フルリモート】【部⾨⽴ち上げ・初期メンバー】

▱▱▱▱▱▱▱▱▱▱▱▱▱▱▱
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https://www.careercross.com/company/detail-396731


記載の給与は＊基本給＊です！！記載の給与は＊基本給＊です！！

▱▱▱▱▱▱▱▱▱▱▱▱▱▱▱

資⾦調達を進め、事業拡⼤を続けているスタートアップ企業での採⽤となります。

こんな⽅にお勧めです：

もっとビジネスに深く関わって活躍していきたい！
⾃分の知識と経験を必要とされる企業で活躍したい！
部⾨⽴ち上げメンバーとして、コーポレートオフィサーとしての実績を積み上げたい！
社会貢献度合いが⾼い企業で働きたい！

 

【【 業務内容業務内容 】】

管理部⾨⻑、または部⾨⻑候補として、以下の業務を担っていっていただきます：

[経理業務経理業務]

- 決算業務

- 請求業務

- 経費精算、出⼊⾦管理、ほか

[⼈事労務・総務⼈事労務・総務]

- 勤怠管理および給与計算

- 社内規定他、社内書類の作成・更新

- 契約管理

- ⽇程調整を含む、採⽤⾯接対応ほか

 

 

スキル・資格

⽉次決算、年次決算業務経験者
会計系ソフトウェア・サービス・ITツールを⽤いた実務経験
スタートアップマインドをお持ちの⽅（スタートアップ企業での業務経験尚可）
経理経験だけでなく労務・総務業務への知⾒をお持ちの⽅（基礎知識〜）

 

福利厚⽣・その他福利厚⽣・その他

社保完備
年次有給休暇
夏期休暇
年末年始休暇
ストックオプション
屋内原則禁煙（喫煙専⽤室設置）

会社説明
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