
【アルバイト】ビザ申請に関する⽇本語+ベトナム語の事務職 時給1,400円+ 交通費別
途⽀給

***事務職アルバイト、未経験留学⽣歓迎事務職アルバイト、未経験留学⽣歓迎***

募集職種

⼈材紹介会社⼈材紹介会社
株式会社インディゴジャパン

求⼈求⼈ID
1478264  

業種業種
法律事務所  

雇⽤形態雇⽤形態
派遣  

勤務地勤務地
東京都 23区, 豊島区

最寄駅最寄駅
⼭⼿線、 池袋駅

給与給与
時給制

時給時給
1,400円~（交通費⽀給）

勤務時間勤務時間
週 2 ⽇~3 ⽇、10:00~17:00 (休憩 1 時間、実働 1 ⽇ 6 時間)  

休⽇・休暇休⽇・休暇
※出勤⽇：⽉曜⽇・⾦曜⽇の週 2 ⽇、または⽉･⾦プラス１⽇の週 3 ⽇(⼟曜⽇は定休⽇)

更新⽇更新⽇
2025年04⽉27⽇ 00:00

応募必要条件

キャリアレベルキャリアレベル
新卒・未経験者レベル  

英語レベル英語レベル
無し  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

 
ベトナム語 ネイティブ

最終学歴最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【雇⽤形態】派遣社員(短時間勤務) ＊派遣元/インディゴジャパン、派遣先/⾏政書⼠法⼈KIS近藤法務事務所      
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https://www.careercross.com/company/detail-425403


【業務内容】】
・ベトナム語での応対(電話受付を含む)
・パソコンを使った⽇本語の資料作成、ファイリング、近隣の郵便局･役所等での⼿続きなど

 

【勤務期間】⻑期 (3ヵ⽉ごとの契約更新)

【勤 務 地】⾏政書⼠法⼈ KIS近藤法務事務所

      所在地：東京都豊島区⻄池袋 1－29－5 ⼭の⼿ビル 12階

     ＊池袋駅⻄⼝から徒歩5分

【勤務時間】週 2 ⽇~3 ⽇、10:00~17:00 (休憩 1 時間、実働 1 ⽇ 6 時間)
     ※出勤⽇：⽉曜⽇・⾦曜⽇の週 2 ⽇、または⽉･⾦プラス１⽇の週 3 ⽇(⼟曜⽇は定休⽇)

 

【給  与】時給：￥1,400円 交通費別途⽀給
 

 

スキル・資格

【応募条件】
・語学⼒：⽇本語⼒ N1 レベルでベトナム語ネイティブの⽅
※事務所スタッフやベトナム⼈以外の申請⼈とのコミュニケーションは、すべて⽇本語で⾏います
・パソコンで word、excel が普通に使える⽅ (事務職の経験がある⽅、歓迎)

・週 2 回以上勤務できる⽅ (⽉曜・⾦曜に出勤できる⽅)
・資格・免許：とくに必要なし

 

【求める⼈材像、他】
・ビジネス社会のマナーを守って、誠実にきちんと⻑期勤務(1 年以上)できる⽅
・留学ビザ、家族滞在ビザ、永住ビザの⽅、歓迎

会社説明
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