
Library Staff/ライブラリースタッフ

国際的な環境です。服装⾃由。住宅⼿当あり。国際的な環境です。服装⾃由。住宅⼿当あり。

募集職種

採⽤企業名採⽤企業名
学校法⼈ 沖縄科学技術⼤学院⼤学学園

求⼈求⼈ID
1474707  

業種業種
教育・学校  

会社の種類会社の種類
⼤⼿企業 (300名を超える従業員数)  

外国⼈の割合外国⼈の割合
外国⼈ 多数

雇⽤形態雇⽤形態
契約  

勤務地勤務地
沖縄県, 国頭郡恩納村

給与給与
250万円 ~ 450万円

勤務時間勤務時間
フレックス制 （コアタイム10:00-15:00）実働7.5時間×⽉間労働⽇数

休⽇・休暇休⽇・休暇
年次有給休暇、夏季休暇、傷病休暇、年末年始休暇、慶弔休暇、産休/育休完備、ボランティア休暇など

更新⽇更新⽇
2024年05⽉14⽇ 01:00

応募必要条件

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
ビジネス会話レベル (英語使⽤⽐率: 50％程度)  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

Position summary:
The OIST Graduate University Library primarily collects electronic content and provides various online services necessary for
education and research. The Library staff (Institutional Repository/Electronic Resources) mainly responsible for the software
and content management of the Institutional Repository and management of electronic resources.  The Institutional
Repository is a system that stores the University's research outcomes, such as journal articles and doctoral dissertations,
and makes them available to the public for free of charge. We collect the research outcomes and metadata from external and
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internal sources, check the copyrights and archiving policies to see if we can be deposited in our repository,  and then
perform depositing them in the repository within the scope of the permission. The Library staff (Institutional
Repository/Electronic Resources) also assigns the depositing works to other staff members, manages the entire registration
workflow to ensure that the work is completed within the timeframe, and makes proposals and improvements to increase
efficiency. This is an important task for actively disseminating information on the university's research results through the
institutional repository.

Regarding of management of  e-resources,  the Library staff (Institutional Repository/Electronic Resources) checks the usage
statistics of publishers, analyzes the needs of the University, and makes proposals for the most appropriate collection
structure.

The Library has a large number of foreign users, so good command of English skills are required to carry out the work. The
ideal candidate will have the desire to develop his/her career in the library over a long period of time so that the Library can
provide better services as an digital library.

Responsibilities

The Library Staff (Institutional Repository & e-Resources)’s tasks include, but are not limited to, the following:

1. Manage publication data, deposit articles in the repository, and support overall repository registration workflow.
2. Create and update Open Access Reports for faculty evaluation.
3. Manage electronic resource accounts and analyze usage statistics.
4. Handle inquiries regarding repository and electronic resources.
5. Do administrative works as a Library Committee Secretariat.
6. Other duties as directed by the Manager.

 

----------------------------------------------------------

Division/Section概要：概要：

本図書館は主に電⼦コンテンツを収集し、教育・研究に必要な各種オンラインサービスを提供しています。ライブラリース
タッフ(機関リポジトリ/電⼦リソース担当)は、主に機関リポジトリのソフトウェア・コンテンツ管理と電⼦リソースの管理
を⾏います。機関リポジトリとは、本学の研究成果物である学術雑誌論⽂や博⼠論⽂を保存し、⼀般の⽅に無料で閲覧でき
るように公開するシステムです。それらの成果物及びメタデータを外部⼜は内部より収集し、リポジトリで公開することが
できるのかどうか著作権や出版社アーカイビングポリシー等を確認後、許諾された範囲内で登録業務を⾏います。 また、
他のスタッフにも登録業務を割り当て、期間内に登録業務が完了できるよう登録業務ワークフローの全体を管理し、効率化
のための提案・改善等も⾏います。機関リポジトリを通じて、本学の研究成果物情報を積極的に発信するための⼤切な業務
です。

また、電⼦リソースについては、出版社の利⽤統計から所蔵電⼦リソースの利⽤状況を確認し、本学のニーズ等の分析を⾏
い、最適なコレクション構成のための提案を⾏います。また、本図書館では外国⼈利⽤者が多いため業務遂⾏には英語によ
る⾼いコミュニケーションスキルが必要です。電⼦図書館としてのよりよいサービスを提供できるように⻑期間にわたり図
書館でキャリアを積んでいく意欲のある⽅を希望いたします。

職務内容：職務内容：

1. リポジトリ登録業務及びその登録状況の管理
2.  教員評価のためのオープンアクセスレポートの作成・更新
3. 電⼦リソースアカウントの管理と利⽤統計の分析
4.  リポジトリ、電⼦リソースに関する問い合わせ対応
5. 図書館委員会事務局としてのスケジュール調整、スライド作成、英語による議事録作成
6. その他上⻑の指⽰に基づく業務

スキル・資格

-----------------------------------------------------------------

（必須）

1. 学⼠号
2. データベース管理経験
3. MS Officeソフトウェア及び業務に関するソフトウェアを扱うスキル
4. 優先順位を付け、期限を守り、マルチタスクをこなせる能⼒
5. チームワークを尊重しながら業務をこなせる能⼒
6. 英語での優れた書⾯及び⼝頭でのコミュニケーションスキル

（尚可）

1. 図書館情報学、コンピューターサイエンス⼜はIT関連の学位
2. 司書資格
3. ⽇本語
4. ⼤学図書館勤務経験
5. EndNote（⽂献管理ソフト）使⽤経験
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会社説明
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