
【外資系Shared Service】 シニアアソシエイトアナリスト - Legal Contracting

グローバルな環境であなたの法務・契約管理の業務経験を活かす！

募集職種

⼈材紹介会社
桜リクルート社

採⽤企業名
外資系Shared Service  

求⼈ID
1473523  

業種
⼈材派遣・アウトソーシング  

会社の種類
⼤⼿企業 (300名を超える従業員数) - 外資系企業  

外国⼈の割合
外国⼈ 多数

雇⽤形態
正社員  

勤務地
マレーシア

給与
550万円 ~ 経験考慮の上、応相談

勤務時間
⼀般的なビジネスアワー（⼟⽇休み）

休⽇・休暇
有給休暇、傷病休暇あり

更新⽇
2024年05⽉07⽇ 02:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル (英語使⽤⽐率: 75％程度)  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  

募集要項

採⽤企業はクアラルンプールにある外資系Shared Servicce企業。アジア太平洋地域のグループ及び関連企業へ財務、⼈
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採⽤企業はクアラルンプールにある外資系Shared Servicce企業。アジア太平洋地域のグループ及び関連企業へ財務、⼈
事、通信、調達等の分野でサービスを⾏っています。

【職務内容】
APACエリアのグループ企業で新たなプロジェクトに対して締結した契約の内容確認、
ならびに各社との窓⼝となりコミュニケーションをとる部⾨に所属します。

主に契約に不備がないかの確認と⽇英の翻訳業務を担当します。
（契約内容についての交渉は別チームが担当）

- 秘密保持契約書や法定⽂書など様々な契約書や⽂書についての起草、レビュー、処理、交渉、コメント、承認を⾏う
- 既存の契約についてのメンテナンス（変更・更新など）を⾏う
- 契約書の作成、管理、承認プロセスの効率化を図り、標準的な契約モデル、条項、プレイブックを作成・保存する
- M&Aやプロジェクト実施における法務業務のサポート
- その他付随する法務業務（AIツールを使⽤した契約書概要の作成、翻訳など）をサポートしていただきます。

【勤務地】
クアラルンプール
勤務体系：ハイブリッド（２⽇オフィス＋在宅）

【勤務時間】
⼟⽇休み、⼀般的なビジネスアワー

【給与待遇】
RM14,000 まで (経験による）
ボーナスあり

ビザサポートあり
医療費補助/保険加⼊あり

スキル・資格

＜必須条件＞
・英語：ビジネスレベル
・1-3年の法務および商業契約管理などの類似業務経験がある⽅

＜歓迎条件＞
・商法を中⼼とした契約書のドラフトおよび法的レビューの経験がある⽅
・法律系の学位がある⽅
・マルチナショナルな職場環境での勤務経験がある⽅

ビザ申請に必要な条件：⼤卒以上、新卒不可

*⻑期勤務によるキャリア形成を図るため、若年層を対象としています

会社説明
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