
【相模原】海外営業アシスタント(貿易事務) ※業種未経験歓迎/早期⼊社可能な⽅歓迎/英
語⼒+事務スキルを活かす

残業ほぼなし残業ほぼなし/⼿当充実⼿当充実/年間休⽇年間休⽇125⽇⽇(⼟⽇祝休み⼟⽇祝休み)/転勤無し転勤無し

募集職種

採⽤企業名採⽤企業名
株式会社ジェイシーイー

求⼈求⼈ID
1473045  

業種業種
専⾨商社  

外国⼈の割合外国⼈の割合
外国⼈ 少数

雇⽤形態雇⽤形態
正社員  

勤務地勤務地
神奈川県

給与給与
350万円 ~ 450万円

勤務時間勤務時間
9:00~18:00(所定労働時間:8時間0分)

休⽇・休暇休⽇・休暇
完全週休2⽇制(⼟⽇祝)

更新⽇更新⽇
2024年05⽉07⽇ 01:00

応募必要条件

職務経験職務経験
1年以上  

キャリアレベルキャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【アピールポイント】【アピールポイント】

年間休⽇125⽇×残業ほぼなし：ワークライフバランス◎
賞与２回：昨年実績基本給の3ヶ⽉分（年間）
業種未経験歓迎：英⽂事務や通訳・翻訳のご経験者も歓迎！
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https://www.careercross.com/company/detail-479995


【職務内容】【職務内容】
1）海外メーカー（英国中⼼ヨーロッパ）の販売代理店として、機械本体及び部品の輸⼊⼿続き
2）機械取説を含む英⽂資料の和訳チェック、並びに管理
3）部品棚卸管理サポート業務 （部品担当者のアシスト）
4）機械に関するデータ類保管業務
5）各種申請⼿続き業務
 少数特例、騒⾳振動試験、排ガス試験、エンジン登録など
6) 海外メーカー担当来⽇時のアテンドサポート業務 （営業担当者のアシスト）

【建機レンタル業界のパイオニア【建機レンタル業界のパイオニア/年休年休125⽇⽇/完全週休完全週休2⽇⽇/マイカー通勤歓迎】マイカー通勤歓迎】
建設機械のレンタル市場は、いかに現場に最適で最新の機械を⼊れられるかが重要視されます。
ここで⼤切になる事の⼀つには他社が代理店として機能できていない商材を扱うことですが、その点において同社は業界の
パイオニアとして独占の移動式ベルトコンベヤ・業界初の15トンクラッシャーという強みがあります。
また海外を⾒据えた営業も展開中であり、建機販売市場のシェア拡⼤に当事者としてダイレクトに関われることも同社の魅
⼒です。

■担当製品について担当製品について:
当社が扱う建機は粉砕機、選別機、搬送機がメインです。ビルの解体から、がれきの⼤きさ毎の分別、トラックや船舶への
搬送までをフルカバーしています。それぞれ数⼗種類の品揃えを持ち、現場の地形や周囲の建築物の状況によって、顧客の
細かいニーズにまで対応することが可能です。

■働き⽅働き⽅:
マイカー通勤が可能です。※電⾞通勤の場合は、最寄り駅（JR相模線 原当⿇駅）からの社⽤⾞共⽤利⽤も可
残業はほぼありません。プライベートと仕事を両⽴させております。

スキル・資格

【必須条件】【必須条件】
・・ Excel、Word、電⼦メール（英語・⽇本語）
・ 英⽂コレポンメール対応可能なレベルの英語⼒

【歓迎するご経験】【歓迎するご経験】
・機械、部品の国内指定先までの配送を含む、輸⼊⼿続き
・フォワーダー（輸⼊⼿続き業者）とのドキュメントやり取り
・メールによるメーカーとの納期調整管理経験あれば、尚可
・建設機械等の取扱い経験あれば、尚可

【雇⽤形態】【雇⽤形態】
正社員 期間の定め:無
試⽤期間：有 (期間 3ヶ⽉)

【給与】【給与】
想定年収:350万円~450万円
賃⾦形態:⽉給制
⽉給:23万円〜30万円
※給与詳細は能⼒を考慮した上で決定します。

■賞与:年2回(基本給の3か⽉分を想定)
※昇給・賞与は会社業績及び個⼈評価によります。
※⾷事⼿当5,000円が⼀律⽀給されます。

【勤務地】【勤務地】
本社/神奈川県相模原市南区当⿇3667
JR相模線 原当⿇駅
受動喫煙対策：屋内全⾯禁煙
転勤：無

【勤務時間】【勤務時間】
就業時間:9:00~18:00(所定労働時間:8時間0分)
休憩:60分
時間外労働:有

【休⽇休暇】【休⽇休暇】
年間休⽇数:125⽇
休⽇休暇形態:完全週休2⽇制(⼟⽇祝)
年間有給休暇:10⽇~20⽇(下限⽇数は、⼊社半年経過後の付与⽇数となります)
夏季休暇(5⽇程度)、冬季休暇(6⽇程度)
※詳細は規定及び会社カレンダーによります。
※休⽇出勤が発⽣した場合は、平⽇に代休を取得していただきます。

【⼿当【⼿当/福利厚⽣】福利厚⽣】
教育制度/資格補助：資格取得⽀援制度有り
通勤⼿当:会社規定による
住宅⼿当:会社規定による
家族⼿当:会社規定による
残業⼿当
健康保険
厚⽣年⾦
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雇⽤保険
労災保険
退職⾦制度:会社規定による
⾷事⼿当:正社員には⽉に⼀律で￥5,000が⽀給されます

【選考⽅法】【選考⽅法】
筆記・Web試験:無 ⾯接回数:2回 オンライン⾯接:不可

■選考フロー
書類選考→1次⾯接(現場担当者+⼈事担当者)→2次⾯接(社⻑+⼈事担当者)
※選考回数は変更となる可能性がございます。
■応募時必要事項:写真添付必須となっております。

会社説明
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